CISOESTE

RESOLUCAO N° 08 DE 27 DE J ULHO DE 2023

Regulamenta, no Cisdeste, a Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de Licitagdes e Contratos Administrativos

A ASSEMBLEIA GERAL DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE PARA
GERENCIAMENTO DA REDE DE URGENCIA E EMERGENCIA DA MACRO SUDESTE E
MACRO LESTE DO SUL - CISDESTE no uso de suas competéncias legais, estatutarias e
regimentais que lhe sio conferidas, e eu Edson Teixeira Filho, Presidente do CISDESTE
no cumprimento de tal decisao, edito a presente Resolucgao

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta resolugio regulamenta, no 4mbito do Cisdeste, a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitagdes e Contratos Administrativos, e
consolida normas sobre contrata¢Oes publicas.

Art. 2°.  Os atos normativos infralegais federais somente seriio aplicados e
observados na realizacdo das contratagdes no dmbito do CISDESTE quando houver expressa
previsdo nesse sentido em ato normativo proprio, quando houver disposicdo editalicia ou
quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias, exceto nos
casos em que a lei, a regulamentagio especifica ou o termo de transferéncia dispuser de
forma diversa.

Art. 3° Integram esta Resolugdo os scguintes anexos:

I- Anexo I - Fase preparatoria das licitagdes e contratacdes diretas;

I - Anexo II - Das atividades de gestdo e fiscalizagdo de contratos;

[IT - Anexo III- Pesquisa de pregos;

IV - Anexo IV - Dispensa de licitagdo;

Art. 4°. Além das definigdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, para os fins de
aplicagdo desta resolucdo, considera-se:

I - documento de formalizagdo de demanda: documento em que se caracteriza uma
demanda administrativa a ser atendida Ppor novo processo de contratagio;

I - ata de registro de pregos (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os érgios ou entidades participantes e as condi¢des a serem
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praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento
de contratacdo direta e nas propostas apresentadas;

III - 6rgdo demandante: unidade administrativa da estrutura do CISDESTE no qual é
originada uma demanda que ensejara a instauragdo de um processo de contratagao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - darea técnica: agente ou unidade vinculada ao o6rgdo demandante, com
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto da contratagdo, responsavel pelo
planejamento, e acompanhamento das ag¢des relacionadas ao tema ao qual a demanda
apresentada esteja associada;

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que retinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagio, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes
e contratos, dentre outros;

VII - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito
daquele processo administrativo, conforme atribuigdes estabelecidas pelo CISDESTE.

§ 1° - A defini¢do dos setores demandantes, das dreas técnicas e da equipe de
planejamento da contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas
nas unidades organizacionais do CISDESTE.

§ 2° - Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto nos
incisos anteriores.

Art. 5°. O Ciclo de Contratagdes do CISDESTE ¢é composto pelas seguintes fases:

I - fase preparatoria;

II - instru¢@o da contratacgdo;

III - seleg@o do fornecedor;

IV - execuc¢do contratual.

Secao I
Dos Orgios Demandantes

Art. 6°. Sdo 6rgios demandantes no dmbito do CISDESTE, os 6rgios de Assessoria,
Diretoria, Geréncia, Coordenagdo e Supervisdo, sem prejuizo de outros que possam
impulsionar uma contratagao.

Secao I1
Dos Agentes Publicos
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Art. 7°. Caberd a autoridade maxima do Cisdeste, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar agentes
publicos para o desempenho das fungdes essenciais do Ciclo de Contratagdes do Cisdeste,
observando no que couber, o disposto previsto no art. 7° da Lei Federal 14.133/2021.

Seg¢do I1I
Governanca das Contratacies

Subse¢do I
Disposi¢oes Gerais

Art. 8. O Secretario Executivo e o Presidente do Cisdeste sdo responsaveis pela
governanga das contratagdes e deverdo implementar processos, estruturas ¢ mecanismos,
incluindo os de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os
processos de contrata¢@o € as execugdes contratuais, com o intuito, dentre outros, de:

[ - alcancar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lej n° 14.133, de 2021;

II - promover um ambiente integro e confidvel para as contratagdes;

[II - assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias; e

IV - promover a eficiéncia, a efetividade e a eficicia nas contratagdes.

Parégrafo tnico. A avaliagdo, o direcionamento e o monitoramento dos processos de
contratacao devem ocorrer a partir de indicadores objetivamente definidos, destinados a
medir a eficiéncia e a eficacia de todas as fases do processo de contratagdo, a atuagio do
contratado no cumprimento das obrigagdes e os resultados dos contratos e das atas de
registro de pregos.

Subsecdo II
Priticas Continuas e Permanentes de Gestio de Riscos e de Controle Preventivo

Art. 9°. Para o controle das contratagoes publicas realizadas pelo Cisdeste serdo
adotados mecanismos de gestdo de riscos, estruturados em 3 (trés) linhas de defesa, nos
termos do art. 169 da Lei n°® 14.133, de 2021, da seguinte forma:

[ - integram a primeira linha de defesa os empregados publicos que atuam na fase
preparatoria dos processos de contratagdo, os agentes de contratagdo, os pregoeiros ou
membros de comissio de contratagio e de equipes de apoio, os agentes publicos
responsaveis pela condugdo dos processos de contratagdo direta, pela gestio e pela
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fiscalizagdo dos contratos, pela gestdo das atas de registro de precos, os coordenadores, o
gerente administrativo, supervisores e a autoridade maxima do Cisdeste;

IT - integram a segunda linha de defesa as unidades de assessoramento juridico; e

III - integra a terceira linha de defesa o controle interno do Cisdeste. .

§ 1° - A adogdo de mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o aperfeigoamento
dos controles preventivos e para a capacitacdo de agentes publicos, serd de responsabilidade
e competéncia:

I - do Coordenador de Licitagdes e Contratos, em relagdo aos atos praticados por
agentes publicos que atuarem na etapa preparatoria das contratagdes;

Il - do Agente de Contratagdo na fase externa da licitacdo, desde a etapa de
divulgacdo do edital até o envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art.
71 da Lei n°® 14.133, de 2021 e dos processos de contratagéo direta;

II - do Gerente Administrativo em relagdo aos atos praticados pelos fiscais e
gestores de contratos ¢ atas de registro de pregos na fase de execugio contratual.

§ 2° - Os mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo serdo desenvolvidos
contemplando:

I - a adog@o de préticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos, com
identificagdo, avaliagdo, controle, tratamento e mitigagio dos riscos relacionados a
legalidade, integridade e obtencdo dos resultados pretendidos nos processos de contratagio;

IT - o aperfeigoamento dos sistemas de controle interno, observado o principio da
segregacao de fungdes.

§ 3° - A adogdo de praticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos devera
considerar a relag@o econdmica entre o risco € o custo do seu tratamento.

§ 4° - Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa deverdo adotar medidas
para o saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem e para a prevengdo de nova
ocorréncia.

Subsecao I
Atuacio do Controle Interno

Art. 10. Competem ao Controle Interno do Cisdeste, dentre outras, as seguintes
atribuicGes relacionadas ao processo de contratagao:

I - atuar na terceira linha de defesa, prevista no art. 169 da Lei n° 14.133, de 2021;

II - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de gestdo
de riscos e de controle preventivo;

III - promover inspe¢des e avaliagdes das praticas continuas e permanentes de gestdo
de risco e de controle preventivo nas contratagdes publicas;
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IV - apoiar 0 agente de contratagdo e a equipe de apoio, a comissio de contratago,
os fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das funcdes essenciais 4 execucio
do disposto nesta resolugio;

V - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e o subsidiando com informacgdes
relevantes, a fim de prevenir riscos na execugo contratual.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e
resposta simplificadas, com uso de tecnologia da informagdo e mecanismos de comunicagio
de uso disseminado.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO

Secdo I
Do Catdlogo Eletrdnico de Padronizacio

Art. 11. O CISDESTE devera, no prazo méximo de 02 (dois) anos, a contar da
publicagdo desta Resolugdo, promover a criagdo do Catélogo Eletronico de Padronizagio
proprio, observados os requisitos estabelecidos no artigo 43 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 1° - O Catalogo Eletrdnico de Padronizagdo sera destinado especificamente a bens,
Servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Administragdo Publica pelo
critério de julgamento menor prego ou maior desconto,

§ 2° - A ndo utilizagdo do Catalogo Eletronico de Padronizagdo serd situagdo
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratacgdo.

§ 3° - O Catalogo Eletrdnico de Padronizagio sera gerenciado de forma centralizada
pelo departamento de compras que devera:

I - expedir normas complementares e adotar providéncias necessarias para a criacdo
do catdlogo e execucio desta Resolucio; e

IT - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para
fins de operacionalizagdo do Catalogo Eletrénico de Padronizagio.

Art. 12.  Enquanto n3o for elaborado o catalogo eletrbnico a que se refere o art. 11
desta resolugfo, podera ser adotado o catalogo j4 existente do Cisdeste, ou nos termos do art.
19, 11, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o catalogo eletrénico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, instituido na Administragdo Publica Federal por meio da Portaria
Seges/ME n° 938, de 2 de fevereiro de 2022.

Secdo II
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Do Plano de Contratagoes Anual

Art. 13. O Plano de Contratagdes Anual ¢ o documento que consolida as demandas
que o Cisdeste pretende contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo, tendo os
seguintes objetivos:

I - racionalizar as contratagdes do Cisdeste;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico do Cisdeste;

111 - subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias; ¢

IV - apresentar ao setor privado as pretensdes contratuais do Cisdeste para o proximo
exercicio, para estimular a maior participagdo de fornecedores nos processos de contrata¢do.

Art. 14. O Plano de Contratagdes Anual - PCA devera ser elaborado e publicado até
31 de dezembro de 2024, para ser executado no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo,
assim, sucessivamente.

Art. 15. Quando da elaborag@o do Plano de Contratagdes Anual - PCA, observar-se-
4, no que couber, o procedimento previsto no Decreto Federal n® 10.947/2022, bem como
suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a substituia-las.

Secao Il
Da Contratagdo de Software de Uso Disseminado

Art. 16. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado na Administragio do CISDESTE deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputagdo, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagédo
custo-beneficio, devendo a contratagao de licengas ser alinhada as reais necessidades da
Administragdo com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

Paragrafo tnico. No dmbito do CISDESTE, o planejamento de contratagdes de
software de uso disseminado podera observar, no que couber, o disposto no Capitulo II, da
Instru¢io Normativa n® 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia, bem como, no que couber, a Portaria n® 778, de 04 de abril de
2019, também da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas
alteragOes posteriores.

Se¢do IV
Da Fase Preparatéria da Licitacdo e Contrataciio Direta

Art. 17. A fase preparatéria dos processos licitatorios e das contratagdes caracteriza-
se pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, e com as leis orgamentarias e consiste nas seguintes etapas:
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I - formaliza¢io da demanda pelo érgdo demandante;

IT - elaboragdo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;

IIT - mapa de riscos, quando couber.

IV - elaboracio do termo de referéncia — TR

V - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego;

VI - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indica¢do das rubricas,
exceto na hipétese de licitagdo para registro de pregos, em que ser4 suficiente a indica¢do do
codigo do elemento de despesa correspondente;

VII - autorizacdo de abertura da licitagdo ou da contratacdo direta;

VIII - designagdo do agente de contratagéo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da
comissdo de contratacio;

IX - confecgdo do instrumento convocatorio e respectivos anexos, se for o caso:

X - confec¢do da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta
da ata de registro de pregos, quando for o caso.

§ 1° - Os documentos que compdem a fase preparatéria serio autuados como parte
integrante dos processos administrativos para o devido processamento das licitagdes e
contratagdes diretas.

§ 2° - As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o
cumprimento das etapas do Planejamento da Contratagio, no que couber.

Art. 18. O estudo técnico preliminar - ETP e o termo de referéncia — TR, serdo
elaborados e assinados pelos empregados puiblicos da area técnica do 0rgdo demandante ou
pela equipe de planejamento da contratagdo e aprovados pela autoridade competente.

§ 1° - Quando o 6rgio demandante nio dispuser em sua estrutura administrativa de
uma area técnica especifica para o planejamento das contratagdes, a autoridade competente
poderd, se necessario, indicar formalmente os empregados publicos que integrario a equipe
de planejamento de uma contratagao ou conjunto de contratagdes.

§ 2° - O agente de contratagdo podera auxiliar a equipe de planejamento, desde que,
respeitado o principio da segregacdo de fungdes, suas atribuicdes se atenham ao
acompanhamento em carater meramente colaborativo, € as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrugdo processual.

§ 3° - E facultada, a quem sera confiada a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, a
participagdo em caréter colaborativo em todas as etapas do planejamento da contratagao,
independentemente de integrar formalmente a equipe de planejamento.

Art. 19. As Etapas da Fase Preparatéria da Contratagdo deverdo obedecer as regras
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e no Anexo [ desta Resolugo.

CAPITULO 11
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
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Art. 20. O o6rgdo demandante devera providenciar o controle das solicitagdes das
contratagdes sob sua responsabilidade para elaboragdo dos respectivos Termos de
Referéncia ou Projetos Basicos.

Art. 21. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico contera informagdes detalhadas do
objeto e o seu valor estimado, de acordo com as normas estabelecidas no capitulo IV do
Anexo I desta Resolugdo.

§ 1° - Ndo sera admitida nenhuma contratagdo sem o documento citado no caput
deste artigo, exceto na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas
adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

§ 2° - Observado o disposto no art. 22 desta Resolugdo, o valor estimado da
contratagdo devera ser realizado pelos empregados publicos do setor de compras ¢ licitagdes,
e incluido no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podendo ser em forma de anexo.

Art. 22. O orgamento estimativo das contratagdes de bens e servigos devera ser
calculado a partir de pregos que reflitam os valores de mercado, obtido por meio de pesquisa
de pregos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos relativos a pesquisa de pregos deverdo observar
as disposi¢des contidas no Anexo III desta Resolugio.

Art. 23. O 6rgdo demandante, apds obter o valor estimado da contratagdo, concluir a
elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, deverd enviar os autos a
Coordenagdo de Compras/Licitagio do CISDESTE para que seja realizada a verifica¢do
preliminar do processo.

§ 1° - O processo que serd enviado pelo 6rgdo demandante a Coordenagdo de
Compras/Licitagdo do CISDESTE para verificagdo preliminar deverd conter, no minimo, a
documentacdo bésica para instrugdo da contratag@o, composta pelos seguintes documentos

I - Documento de Formaliza¢do de Demanda;

II - Estudo Técnico Preliminar, observado o disposto no capitulo II do Anexo I desta
Resolugao;

III - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no capitulo IV do
Anexo I desta Resolugdo;

IV - Documentos utilizados para obten¢do do valor estimado, conforme as regras
estabelecidas no Anexo III desta Resolugdo;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° - Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitagdo deverdo conter, além da documentagdo basica para instrugéo da contratagao:

I - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;
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CAPITULO 1V
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Secdo Unica
Do Processo de Licitacio

Art. 30. O processo de licitagdo piiblica sera realizado de acordo com o disposto na
Lei n° 14.133, de 2021, nas norm

as gerais de regéncia e nesta Resolugdo, observadas as
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II - documentos que comprovem a situagdo de inexigibilidade de licitagdo €
consequente escolha do fornecedor.

§ 3° - Os processos de contratacdes de bens € S€rvigos por meio de adesdo a ARP
gerenciada por outro 0rgao piblico, nos termos do art. 60 desta Resolugdo, deverdo conter,
além da documentagdo basica para instrugdio da contratac@o:

I - copia da ARP a que se pretende aderir;

II - copia do edital da licitagdo de origem e Seus anexos;

[11 - demonstragdo, por parte do 6rgéo demandante da adequagio do objeto registrado
as reais necessidades do CISDESTE e a vantagem do prego registrado em relag@o aos pre¢os
praticados no mercado;

IV - autorizagio formal do 6rgao gerenciador da ARP;

V - concordéncia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos
itens ao CISDESTE e nas quantidades desejadas.

§ 4° - Os processos de contratagdes de execugdo indireta de obras e servigos de
engenharia deverdo conter, além da documentagdio basica para instrugdo da contratagao,
Projeto Executivo.

§ 5° - Sera dispensada a exigéneia do Projeto Executivo nos casos de contratagdo de
obras e servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagdo em que a especificagdo
podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

Art. 24. Na verificagdo preliminar serdo analisados a adequagdo da modelagem do
certame, os requisitos formais do processo, em especial a existéncia de:

I - documentacdo basica para instrugdo da contratagdo;

II - Necessidade de correcio da pesquisa de pregos pelo 6rgdo demandante, se for o
caso, observado as disposigdes do Anexo III desta Resolugdo, bem como 0s entendimentos
jurisprudenciais aplicaveis ¢ adequados 2s circunstancias do caso concreto;

111 - documentacdo adicional exigida em processos de contratagdo de bens e servigos
por meio de inexigibilidade de licitagdo ou por meio de adesdo a ARP de outro 6rgéo, ou,
ainda, de execugdo indireta de obras e servicos de engenharia, conforme o caso, nos termos
do art. 23 desta Resolug@o;

IV - vinculagdo do processo & respectiva contratagio no Plano de Contratagdes do
CISDESTE, sempre que elaborado;

V - demais documentos previstos em listas de verificagdo, quando houver.

§ 1° - Se houver alguma inconsisténcia na pesquisa de prego realizada, por falha ou
pelo ndo cumprimento de determinacdes legais e regulamentares ou de inobservéncia das
orientagdes jurisprudenciais aplicaveis, o Coordenador de Compras/Licitagdo do CISDESTE
devera aponté-la, cabendo ao responsavel pela pesquisa sanar 0 que for apontado.
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disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro), e:

I - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

IT - as diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade, motivagio
circunstanciada e desenvolyimento nacional sustentdvel,

Art. 31. A licitacio serd processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos
para a selecdo da melhor proposta.

§ 1° - Sera obrigatéria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo,
inclusive de engenharia, for considerado "comum", conforme anilise empreendida pelo
6rgdo demandante.

§ 2° - Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacio se
pretende for considerado pelo Orgdo demandante como "obra", "bem especial” ou "servigo
especial”, inclusive de engenharia.

§ 3° - A adogdo da modalidade didlogo competitivo somente se dar nas estritas
hipéteses previstas no art. 32 da Lei n° 14. 133, de 2021,

§ 4° - Serd adotada a modalidade leilio para alienagdo de bens imoveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 32. As licitagdes no CISDESTE serdo realizadas, preferencialmente, na forma
eletronica.

§ 1° - Para a realizacdo do pregéo e da concorréncia na forma eletrénica podera ser
adotado, no ambito do CISDESTE, o Sistema de Compras do Governo Federal ou demais
plataformas privadas, desde que mantida a integracdo com o PNCP, conforme §1° do art.
175 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° - Diante do disposto no § 1° deste artigo, a aplicagdo dos normativos expedidos
pelo Poder Executivo Federal limitar-se-4 a0s aspectos operacionais inerentes ao sistema
utilizado, quando couber.

§ 3° - Para fins do disposto no §1° deste artigo, deverdo ser observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional do sistema utilizado, desde que
néo contrarie a legislagdo vigente.

§ 4° - Ser4 admitida, excepcionalmente, mediante prévia Justificativa, a realizagio de
licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administraciio na realizagdo da forma eletronica.

§ 5° - Na hipétese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 4°
deste artigo, a sessdo publica de apresentacdo de propostas deveré ser gravada em dudio e
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video, e a gravagdo serd juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu
encerramento.

Art. 33. A estruturagdo da licitagdo, no tocante & modalidade, rito procedimental,
critério de julgamento de proposta ¢ modo de disputa, serd formada de acordo com o ato
convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes técnicas,
mercadologicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacéo.

§ 1° - Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitagdo serd
estruturada conforme o rito procedimental ordindrio previsto no caput do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 2° - A aplicagio excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilita¢do e
julgamento das propostas prevista no §1° do art. 17 da Lei n® 14.133 de 2021, fica
condicionada a justificativa dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente quando:

I - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade ¢
seguranca decorrente da antecipag@o da habilitagdo;

II - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizago
da fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéneias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3° - Compete ao titular do 6rgdo demandante a aprecia¢do dos motivos € a
deliberacdo acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° - Nas licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por menor prego ou maior
desconto, na forma eletronica, para a contratagdo de bens, servicos e obras, se aplica, no que
ndo conflitar com esta resolucdo, as regulamentagdes dispostas na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n°® 73, de 30 de setembro de 2022, bem como suas alteragdes posteriores ou
aquelas que vierem a substitui-las.

§ 5° - Nas licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por técnica e prego, se
aplica, no que ndo conflitar com esta resolugdo, as regulamentagdes dispostas na Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n°® 02, de 07 de fevereiro de 2023, bem como suas alteragdes
posteriores ou aquelas que vierem a substitui-las.

§ 6° - Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de
microempresas € empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatério amplo,
hipétese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e
juridicos, poderdo ser aproveitados na nova licitagdo.

Subsecio 1
Dos Responsdveis pela Conducfio da Licitacio
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Art. 34. A fase externa do processo de licitagdo publica sera conduzida por agente de
contratagdo, ou por Comissio de Contratagdo, conforme o caso.

§ 1° - Os agentes de contratagdo poderdo contar com o Suporte necessario da Equipe
de Apoio na condugio dos procedimentos licitatérios, tanto na forma presencial quanto na
eletrénica e responderio individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a
erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° - Quando substituirem o agente de contratagdo, os membros da comissdo de
contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o
membro que expressar posigdo individual divergente, a qual deverd ser fundamentada €
registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada a decisio.

§ 3° - O agente de contratagdo sera designado mediante portaria pela autoridade
competente, entre empregados publicos efetivos dos quadros permanentes da Administracio
Publica.

§ 4° - Quando da conducdo de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de
contratagdo formalmente designado pela autoridade competente serd referenciado como
"Pregoeiro”.

§ 5° - Os agentes de contratagdo deverdo possuir qualificagio técnica aferida e
certificada por escola de governo criada e mantida pelo poder publico.

§ 6° - A comissdo de contratagdo, designada em cardter permanente ou especial pela
autoridade competente, serd constituida por, no minimo, 03 (trés) empregados publicos,
preferencialmente dos quadros permanentes da Administragdo Publica, contendo ao menos
um membro com certificagéo atestada por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico.

Art. 35. A autoridade competente podera designar, mais de um agente de contratacio
e devera dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribuigdo dos trabalhos entre eles.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo designado na forma do caput deste artigo,
em seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica
de condugio do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de contratagio
formalmente designados.

Art. 36. Cabe ao agente de contratagdo ou, conforme o caso, & comissio de
contratagdo, a competéncia para tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e executar
quaisquer atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a sua homologacgio, em
especial:

[ - analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e correcdes necessarias;

IT - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsdveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da licitagdo e,
quando necessario, pelo 6rgio de assessoramento juridico da Administragéo;

III - conduzir a sessdo publica e a etapa de lances;
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IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério e analisar as condi¢des de habilitagdo, apoiado pelos setores
técnicos responséveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagdo;

V - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagio, proceder a abertura dos envelopes, ao seu exame € a
classificacdo dos proponentes;

VI - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

VI - indicar o vencedor do certame;

VIII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

IX - promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;

X - promover o saneamento de falhas formais;

X1 - elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagéo direta
no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragdo
Publica na internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando ndo houver setor
responsavel por estas atribuigdes;

X1II - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n° 14.133, de
2021;

XIV - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021;

XV - exercer outras atribuicdes correlatas que lhes sejam cometidas. ,

§ 1° - A atuagdio e responsabilidade dos agentes de contratagdo e, quando for o caso,
dos membros de Comissdo de Contratagdo sera adstrita a realizagdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital até o envio
dos autos & autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° - A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento em carater meramente colaborativo, e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrug¢o processual.

§ 3° - Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estard desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia,
de pesquisas de prego e de minutas de editais.

§ 4° - O nilo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo pela drea técnica
do érgdo demandante ou pela equipe de planejamento, sem motivagéo formal, a ser juntada
aos autos do processo, ensejara a responsabilizagdo dos envolvidos.

§ 5° - O agente ou a comissdo de contratagio ndo se responsabilizard pelas
especificagdes técnicas do objeto, por vicios ocultos na pesquisa de pre¢o ou pela
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compatibilidade do orgamento referencial com 0s pardmetros de mercado, nem respondera
pelas decisdes que envolvam discricionariedade da Administracdo.

Art. 37. A apreciagiio, o Jjulgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o Julgamento das propostas e a anilise
dos documentos de habilita¢do por parte dos agentes de contratagdo e, quando for o caso, da
Comissao de Contratagio serdo realizados mediante o auxilio do 6rgdo demandante e do
orgdo de assessoramento Juridico da Administragio.

§ 1° - Na oportunidade da deflagragdo de cada procedimento licitatorio, uma vez
solicitado pelo agente de contratagdo responsavel pela condugdo do certame, o titular do
0rgdo demandante indicard, nominalmente, um ou mais empregado publico como
responsaveis por conferir o suporte técnico necessario a realizagéo dos atos de condugio da
licitagdo apontados no caput,

§ 2° - Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagio de suporte quanto a
indicagdo dos empregados publicos responséveis poderd ser formalizada por mensagem
cletronica, devendo, em todo €aso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

§ 3° - a solicitagdio de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico da Administracio
se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a
duvida juridica a ser dirimida.

§ 4° - Previamente & tomada de decisdo, o agente de contrata¢do considerard
eventuais manifestagdes apresentadas pelo 6rgdo de assessoramento Juridico ¢ de controle
interno.

Art. 38. No julgamento das propostas, na andlise da habilitacio e na aprecia¢do dos
recursos administrativos, o agente de contratagdo e, quando for o caso, a Comissio de
Contratagdo poders, de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos e a complementagdo das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

II - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes;

II - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte da 4rea técnica do Orgao demandante, a exequibilidade
das propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada;

V - complementar ou esclarecer aspecto relacionado a condigio de habilita¢io
pertinente do licitante e, sobretudo, que tenha em vista confirmar um fato ja existente
materialmente 4 época da abertura da sessio publica de licitagéo:

§ 1° - A vedagdo & inclusio de novo documento prevista no art. 64 da Lei
14.133/2021, nio alcanga documento destinado a atestar condi¢do de habilitagio
preexistente a abertura da sessio publica, apresentado em sede de diligéncia.
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§ 2° - Para fins de verificag@o das condi¢des de habilitagdo, 0 agente de contratagdo
poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de orgdos e entidades cujos atos
gozem de presungdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como
meio legal de prova.

Art. 39. Nos processos de contratagéio direta, cabera ao agente de contratagdo ou
agente especial de contratagdo direta a andlise de conformidade da instrugéo processual, nos
termos dos incisos I a IV do art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, competindo-lhe
atestar a habilitacdo e a qualificagdo do contratado, bem como verificar a existéncia de
raz0es suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa do prego.

Art. 40. Compete a Comissdo de Contratagdo, em carater permanente ou especial, a
conducdo dos seguintes procedimentos:

I - Licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servicos
especiais, a critério da autoridade competente, sendo obrigatéria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e preco ou melhor técnica;

b) o regime de execugdo for contratagdo integrada ou semi-integrada; e

¢) o valor estimado da contratagdo for considerado de grande vulto, na forma da lei;

II - licitag&o nas modalidades Didlogo Competitivo e Concurso; e

Il - procedimentos auxiliares de Pré-Qualificagdo, Registro Cadastral e
Procedimento de Manifestagéo de Interesse.

Paragrafo Unico. Poderd ser contratado servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar a comissao de contratag@o.

Art. 41. Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de Registro de Pregos
serdo conduzidos por agente de contratagdo, observadas as disposi¢des do art. 36 desta
Resolugdo.

Art. 42. A equipe de apoio sera designada por portaria, entre agentes publicos, para
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio de contrata¢do no desempenho e na condugio
de todas as etapas do processo licitatorio, sendo recomendado que seja formada por agentes
que tenham conhecimentos afetos a area técnica do objeto a ser licitado ou a érea de
licitagdes e contratos publicos.

Paragrafo unico. As atribui¢des da equipe de apoio serfio definidas nos respectivos
atos de designagio ou em portaria da autoridade competente.

Art. 43. O leildo podera ser cometido a empregado publico designado pela autoridade
competente ou a leiloeiro oficial.

§ 1° - A opgio por leiloeiro oficial devera ser justificada em face de seus beneficios,
considerando-se aspectos como:

I - disponibilidade de recursos de pessoal da Administragdo para a realizagdo do
leildo;

11 - complexidade dos servigos necessarios para a preparagio e execugdo do leildo;
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III - necessidade de conhecimentos especificos para a alienagio;

IV - custo procedimental para a Administracio; e

V - ampliagio prevista da publicidade e competitividade do leilio.

§ 2° - Ao leiloeiro oficial poderdo ser designadas tarefas como a vistoria e a
avaliagdo de bens, o loteamento, a verificagdo de 6nus e débitos, o desembaraco de
documentos, a organizacdo da visitagio, o atendimento integral aos interessados e
arrematantes, entre outros.

§ 3° - E vedado o pagamento de comissdo ao empregado publico designado para
atuar como leiloeiro.

§ 4° - O leiloeiro administrativo devera possuir qualificago técnica aferida e
certificada em curso de formagio especifico, promovido ou autorizado pelo conséreio.

§ 5° - Os procedimentos operacionais da licitagio na modalidade leildo, observara, no
que ndo conflitar com esta resolugdo, as regulamentacdes dispostas no Decreto n° | 1.461, de
31 de margo de 2023, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a
substitui-las.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO AUXILIAR DE CREDENCIAMENTO E DE REGISTRO DE
PRECOS

Secio I
Do Credenciamento

Art. 44. Credenciamento é um processo administrativo precedido de chamamento
publico em que a Administragio Publica convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessérios, se credenciem por meio de
cadastramento no Cisdeste para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

Paragrafo Gnico - Aplicam-se ao credenciamento a Lej Federal n.° 14.133, de 2021, e
demais normas legais pertinentes.

Art. 45. O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente de
contratagdo ou comissdo especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 46. A documentagio serd analisada no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da entrega da documentag¢do no setor competente do Cisdeste, prorrogavel,
se autorizado, por igual periodo por uma tinica vez.

Art. 47. O edital devera conter as exigéncias de habilitagio, em conformidade com 0
Capitulo VI do Titulo II da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, exigéncias especificas de
qualificacdo técnica, regras da contratagdo, valores fixados para remuneracdo por categoria
de atuagdo, indicar a tabela de precos, quando couber, os critérios de reajustamento, regras
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para impugnago, recursos, as condi¢des e prazos para o pagamento dos servigos, minuta de
termo contratual ou instrumento equivalente e modelos de declaragdes.

Paragrafo tnico. O edital de credenciamento serd mantido a disposigdo para acesso
publico no sitio eletrdnico oficial, sendo admitido, permanentemente, o credenciamento de
novos interessados.

Art. 48. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento serd definida no
edital, observado o disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 49. A contratagio decorrente do credenciamento obedecerd as regras da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, deste Regulamento, do edital e seus anexos.

Art. 50. Poder@io ser instituidos, com auxilio do 6rgdo de assessoramento juridico e
do controle interno, modelos de minutas de editais de chamamento publico para
credenciamento nos termos da legislagdo em vigor, admitida a adogfo das minutas do Poder
Executivo Federal.

Art. 51. O credenciamento ¢ indicado quando:

I - houver demonstracio inequivoca de que a necessidade da Administragdo so
podera ser realizada desta forma; :

IT - ndo for possivel a competigdo entre os interessados para a prestacdo de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administracdo e preencherem os requisitos de habilitagdo, especialmente quando a escolha,
em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir a
prépria Administragao;

IIT - a contratagdo simultdnea do maior numero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse plblico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de pregos de mercado.

§ 1° - O valor da contratagdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela
Administracio e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizagdo de tabelas de referéncia para sua determinagao.

§ 2° - Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o
preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo, a Administragdo devera prever
a forma com a qual serd apurada a adequagdo dos pregos praticados nas contratagdes
decorrentes do credenciamento. :

Secdo I1
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 52. As contratagdes realizadas pelo Cisdeste poderdo ser processadas por
sistema de registro de pregos, sem prejuizo do dever de planejar, observadas, no que for
possivel, as exigéncias pertinentes a fase preparatoria do processo de contratagdo.
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Paragrafo tnico. O sistema de registro de pregos podera ser adotado nos casos de
contratagao direta, desde que a situagéo especifica esteja enquadrada em uma hipétese que
admita a contratagio direta.

Art. 53. Fica autorizada a aplicagdo do Decreto n° 11.461, de 31 de marco de 2023,
bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a substitui-las, no que nio
conflitar com esta resolu¢io e com a estrutura organizacional do Cisdeste.

Subsecio Unica
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 54. O prazo de validade da ARP ser4 de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de pregos, exceto se houver
manifestagdo do gestor, da fiscalizagdo ou da area técnica do érgdo demandante informando
alteragdo relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1° - O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado que o prego permanece vantajoso.

§ 2° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera
definida no edital ou no aviso de contratagdo direta, observado o Capitulo V, do Titulo III,
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 55. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos poderd haver
a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo tnico. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar
expressamente o prazo de prorrogacio e o quantitativo renovado.

Art. 56. A contratagio de itens registrados em ARP deve ser condicionada 2
disponibilidade orcamentéria para fazer frente & despesa.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 57. O processo de contratagéo direta, que abrange os casos de inexigibilidade ¢
de dispensa de licitagdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposigdes do art. 72 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e as contidas nesta Resolugdo, bem como os entendimentos
Jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstincias do caso concreto.

§ 1° - A anélise da conformidade juridica da contratagdo direta, nos termos do §4° do
art. 53 da Lei n® 14.133, de 2021, ser4 realizada pelo 6rgdo de assessoramento juridico da
Administracio, notadamente quanto a observancia dos requisitos legais e regulamentares,
bem como & incidéncia dos entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as
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circunstancias do caso concreto, sendo dispensavel nas hipoteses previamente definidas
nesta resolugao.

§ 2° - Observado o disposto no § 1° deste artigo, o agente responsavel pela instrugéo
do processo de contratagdo direta deverd, ao encaminhar os autos a deliberagdo superior,
atestar em lista de verificagio a presenga dos pressupostos estabelecidos nos incisos I, 11, 111,
IV, V, Vl e VII do art. 72 e, conforme o caso, nos §§ 1° a 5° do art. 74 ou nos incisos do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, resguardada a autoridade competente a anélise do mérito
administrativo da contratagdo.

Sec¢do I
Da Inexigibilidade de Licitacdo

Art. 58. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas
pelo agente de contratag@o ou agente especial de contratagéo direta em conformidade com os
requisitos regulamentares e legais previstos no art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, e com os
subsidios apresentados pelo 6rgdo demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de
competicao.

Secéo I
Da Dispensa de Licitacio

Art.59. As contratagdes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pelo
agente de contratagdo ou agente especial de contratagdo direta de acordo com os requisitos
legais do dispositivo que as fundamentarem.

Secao II1
Da Adesdo a Atas de Registro de Precos de Outros Orgios

Art. 60. Os empregados publicos da area técnica do 6rgdo demandante ou da equipe
de planejamento, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo e entidades da
Administragio Publica federal, estadual e distrital que atenda as especificagdes constantes
do documento de formalizagdo de demanda ou do ETP, podera sugerir que seja realizada a
ades@o.

§ 1° - A adesdo 2 ARP deverd ser autorizada pela autoridade competente.

§ 2° - A 4rea técnica do 6rgio demandante ou a equipe de planejamento deverd
apresentar as justificativas quanto a viabilidade e & economicidade para o CISDESTE com a
utilizagiio da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:
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I - a exata identidade de objetos, com a comprovagdo da adequagdo do objeto
registrado as reais necessidades da administragio;

II - a comprovagio da vantagem da adesdo, evidenciada pelo confronto entre os
pregos unitarios dos bens e servicos constantes da ata de registro de precos e referenciais
validos de mercado, mediante realizagdo de prévia pesquisa, observando, no que couber, o
disposto no Anexo I1I desta Resolugao;

IIT - existéncia de permissio, no edital da licitagdo para registro de pregos, para a
adesdo a ata.

§ 3° - A quantidade solicitada para adesdo nio podera extrapolar o limite previsto na
legislagdo vigente.

§ 4° - Caberd ao agente ou a comissio de contratagdo anexar aos autos os
documentos exigidos no §3° do art. 23 desta resolugdo

§ 5° - Apos a autorizagdo do orgdo gerenciador, o CISDESTE deverd efetivar a
contratagdo solicitada em at¢ 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por igual
periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 61. A eficacia das contratagdes estd condicionada a sua publicidade, que devera
ser realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 da Lei n° 14.133, de 2021, e com as
seguintes diretrizes:

§ 1° - Em relagdo as licitagSes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133, de 2021, o(a) agente de contrata¢do providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do
inteiro teor do instrumento convocatério e seus anexos e das informagdes concernentes a
realizagdo do certame;

Il - a publicagdo de extrato do edital no Digrio Oficial do Cisdeste, bem como em
jornal didrio de grande circulago;

III - E facultada a divulgagio adicional e a manutengéo do inteiro teor do edital e de
seus anexos em sitio eletronico oficial do CISDESTE, admitida, ainda, a divulgacio direta a
interessados devidamente cadastrados para esse fim;

IV - a disponibiliza¢do, no diario oficial do CISDESTE das respostas aos pedidos de
esclarecimento, s impugnagdes e comunicados em geral, os avisos referentes i suspensio,
revogacdo e a anulagéo do certame.

§ 2° - Em relagdo as contratagdes diretas, o agente responsavel pela instrucio do
processo tomaré as providencias cabiveis para que o ato que autorizou a contratagdo ou o
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extrato decorrente do contrato seja divulgado e mantido a disposigédo do publico em sitio
eletronico oficial.

§ 3° - Em relagcdo aos contratos, atas de registro de precos e demais avencas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, a Coordenagao de Compras/Licitacdo
providenciard a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contrata¢gdes Publicas, do inteiro
teor dos instrumentos contratuais ¢ de seus anexos, bem como das informagdes
complementares exigidas nos §§2° e 3° do art. 94 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° - A Coordenagdio de Compras/Licitagio competira a disponibilizagdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP):

I - Informagdes acerca do Plano Anual de Contratagdes do CISDESTE e suas
altera¢des supervenientes, sempre que elaborado;

I - Informagdes acerca de catdlogos eletronicos de padronizagdo adotados pelo
CISDESTE.

- CAPITULO VIII
DA EXECUCAO CONTRATUAL

Secdo I
Das Atividades de Gestfo e Fiscalizagio de Contratos

Art. 62. Toda contratagdo, independentemente do instrumento que a formalizara, sera
acompanhada e fiscalizada pelo orgdo demandante, através de gestores e fiscais, observado
o disposto no Anexo II desta Resolugéo.

Secao I1
Da Ordem para Execucio do Objeto

Art. 63. Nos casos em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da
contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o
objeto.

§ 1° - A notificagdo formal serd encaminhada por mensagem eletrénica, contendo,
pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

II - Ordem de Servico a ser emitida pelo titular do 6rgdo demandante ou empregado
publico por ele indicado, entregue a contratada ou fornecedor beneficiério, a qual devera ser
enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver
instrumento contratual;.
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IIT - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo titular do 6rgdo demandante ou
empregado publico por ele indicado, entregue a contratada ou fornecedor beneficiario, a
qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que
nao houver instrumento contratual;

§ 2° - E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficirio a retirada presencial dos
documentos citados no §1° dentro do prazo indicado no instrumento convocatério.

§ 3° - Independente da forma, caberd a contratada ou ao fornecedor beneficiario
acusar o recebimento da notificagdo, por meio eletrdnico ou documento oficial, no prazo
indicado no instrumento convocatério.

Secdo III
Da Formalizagio do Recebimento do Objeto

Art. 64. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

[ - na hipétese de obras ou prestagéo de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de caréter técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

IT - na hipétese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo Coordenacgdo de Almoxarifado no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

b) definitivamente, pelo gestor, ou por comissio designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§ 1° - Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos no contrato de acordo com o objeto, nos termos no disposto no §
3°do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

I - aquisi¢do de géneros pereciveis, alimentagio preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagio que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares;
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II - Servigos e compras até o valor previsto no inciso II do art. 75, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes
sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

§ 3° - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou
outra forma simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento
das exigéncias contratuais.

Art. 65. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Secao IV
Do Pagamento

Art. 66. As contratagOes terdo pagamento efetuado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitadas as
condigdes previstas no instrumento convocatorio ou no contrato, observado o disposto no
capitulo X do titulo III da Lei 14.133/2021.

§ 1° - O pagamento seré efetuado no prazo méaximo de 10 dias uteis, contados da
finalizag@o da liquidacdo da despesa, que também devera ocorrer no prazo maximo de 10
dias tteis.

§ 2° - Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no
instrumento convocatério ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do
prazo, devera ser feita a atualizagdo monetaria do valor devido e o respectivo processo
devera ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades
pendentes de pagamento, observadas as seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens e materiais;

II - locagdes;

III - prestacdo de servigos; e

IV - realizagdo de obras.

Art. 67. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput deste artigo, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 apés a comprovagdo da regularizacio da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

Art. 68. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaéria para pagamento.
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Art. 69. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

Pardgrafo Unico. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

Art. 70. O pagamento a ser dispendido pelo contratante devera ser,
preferencialmente, por resultados.

§ 1° - Podera sera admitido o pagamento por hora trabalhada ou por posto de servigo,
quando as caracteristicas do objeto ndo o permitirem ou as condigdes forem mais vantajosas
para a Administracdo, hipotese em que deve estar prévia e adequadamente Jjustificada nos
respectivos processos.

§ 2° - No termo de referéncia devera constar, objetivamente, os parimetros para a
avaliagdo da conformidade ¢ a mensuragao dos produtos e servigos entregues.

§ 3° - Para os fins do disposto no caput deste artigo podera ser contemplado
mecanismo contratual de redugdo do pagamento por meio de Instrumento de Medigdo de
Resultados - IMR quando, apesar da utilidade da solugdo entregue, ndo forem atingidas as
metas ou indices de qualidade estabelecidos.

§ 4° - A redugdo do pagamento a que se refere o §3° deste artigo nfio se confunde e
ndo prejudica as sangdes quando cabiveis.

Secdo V
Das Penalidades

Art. 71. Os editais e instrumentos convocatério deverdo prever expressamente as
hipoteses de aplicacdo das sangOes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais ¢ valores de multa pecunidria.

Art. 72. Para a aplicagio de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a prévia
instauragdo do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditério
e ampla defesa.

Art. 73. Na apuracdo e aplicacdo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021, devera ser observado o disposto no capitulo I do titulo IV da Lei 14.133/2021 ¢ ato
normativo préprio a ser editado pelo CISDESTE.

Sec¢do VI
Da Alteraciio dos Contratos e dos Precos

Art. 74. Os contratos administrativos do CISDESTE, notadamente as suas cldusulas
de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento,
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poderdo ser alterados nas hipoteses e condigdes previstas no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.

Secio VII
Da Prorrogacéo do Prazo de Vigéncia e de Execu¢do dos Contratos

Art. 75. Os contratos firmados pelo Cisdeste, observardo as disposi¢0es previstas no
Capitulo V do Titulo IIT da Lei 14.133/2021.

Art. 76. Nos contratos por escopo predefinido, deverd ser expressamente previsto no
edital e no instrumento contratual o prazo de execugéo e, sempre que possivel, o cronograma
fisico-financeiro.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo
de execugdo do objeto nos contratos por escopo predefinido.

Subseciio Unica
Do Procedimento para celebragio dos Aditives Contratuais

Art. 77. A prorrogagdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo
CISDESTE sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na continuidade do
ajuste.

§ 1° - Poderdo ser utilizadas, para verificagio da vantajosidade, além das fontes
previstas no Anexo III, contratagdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades,
publicas ou privadas.

§ 2° - o gestor do contrato poderd negociar condigdes mais vantajosas com a
contratada antes da prorroga¢ao ou a extingdo dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.

§ 3° - Caso seja mais vantajosa para o CISDESTE a realizag@o de novo procedimento
licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a
continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse do consércio, o contrato
podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 4° - Na hipotese do §3° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando
a prorrogagdo a previsio de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execucdo
do contrato decorrente do novo procedimento licitatdrio.

Art. 78. Caso o 6rgdo demandante pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera
encaminhar o processo contendo a minuta do termo aditivo de prorrogagdo de prazo a
Coordenacdo de Compras/Licitagio com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do
término da vigéncia do ajuste, instruido com os seguintes documentos:

I - justificativas detalhadas para a manutencéo do contrato;
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IT - formalizacdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacio;

III - manifestagdo da 4rea técnica do 6rgdo demandante acerca da vantajosidade da
prorrogagdo, amparada em pesquisa de precos, observado o Anexo III desta Resolugdo;

IV - existéncia de créditos or¢amentarios;

V - certiddes de regularidade exigidas para contratar com a Administra¢do Pablica.

§ 1° - Em casos de contratos por escopo, constatada a ndo conclusio do objeto no
prazo inicialmente previsto:

I - a vigéncia do contrato sera automaticamente prorrogada, por apostilamento, sem a
necessidade de observancia dos requisitos previstos no caput deste artigo;

IT - a altera¢dio do prazo de execucdao inicialmente previsto poders ser feita pelo prazo
necessario a conclusio do objeto, antecedido de analise técnica, devendo neste caso ser
apresentado pelo contratado cronograma readequado para a conclusio do objeto contratual,
sem prejuizo de eventual constituicdo em mora e aplicagdo de penalidades.

§ 2° - Os processos de prorrogacdo de contratagdes de bens e servigos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitagdo deverdio conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagio de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° - No caso de prorrogagdes de contratos de servigos continuados sem dedicagdo
exclusiva de méo de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitagdo,
estard dispensada a pesquisa de pregos de itens para os quais haja previsdo contratual de
indice oficial para reajustamento de Pregos sempre que a area técnica do érgio demandante
se manifestar pela vantajosidade da prorroga¢do, podendo levar em consideracdo os
seguintes aspectos:

[ - competitividade do certame, quando for o caso;

II' - adequagéo da pesquisa de pregos que fundamentou o valor estimado da
contratagao;

IIT - realidade de mercado no momento da instrugdo da prorrogacio; e

IV - eventual ocorréncia de circunstincias atipicas no mercado relevante.

§ 4° - No caso de prorrogagdes de contratos de servi¢os com regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja
previsdo contratual de indice oficial para reajustamento de pregos, ou caso o valor de tais
itens ndo tiver sofrido alteragdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a
obrigagdes decorrentes de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de
Lei.

§ 5° - A prorrogacio de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo dos
documentos descrito no inciso III do caput.
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§ 6° - Os autos deverdo retornar ao 6rgdo demandante para complementacdo de
informagdes sempre que se observar, a auséncia de um dos documentos necessarios a
instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 79. O termo aditivo de prorroga¢do dos contratos incluira, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alteradas em razao da prorrogacao e, no caso do §3° do art.
77 desta resolugdo, a hipotese da rescisdo provocada pelo inicio da execugdo do contrato
decorrente da conclus@o do novo procedimento licitatorio.

Art. 80. Apos instrugdo do procedimento de prorrogagdo, aprovagdo da minuta do
termo aditivo pelo orgdo de assessoramento juridico da Administragdo e verificagdo da
disponibilidade e previsdo or¢amentédria para fazer frente a despesa, a prorrogagdo de
vigéncia e/ou do prazo de execugdo dos contratos sera objeto de deliberagdo da autoridade
competente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 81. Cabe a Geréncia Administrativa do CISDESTE em conjunto com os demais
6rgaos da Administragdo com competéncias regulamentares, fixar e implementar a politica,
as diretrizes e as prioridades pertinentes as atividades administrativas de suprimentos,
aquisi¢bes, contratos, inclusive mediante a expedigdo de normas complementares,
procedimentos, materiais de apoio e a implantagdo e gestdo de sistemas informatizados
aplicaveis ao conjunto da administragao direta do consércio.

Art. 82. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Juiz de Fora, 27 de julho de 2023

£
fl/ eira Filho
residente do CISDESTE
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ANEXO 1
FASE PREPARATORIA DAS LICITACOES E CONTRATACOES DIRETAS

CAPITULO I
Da Formaliza¢io da Demanda

Art. 1°. Os procedimentos iniciais do Plangjamento da Contratagdo consistem nas
seguintes atividades:

I - Elaboragdo do documento de formalizagéo da demanda pelo orgdo demandante da
licitagdo ou da contratagiio direta, que evidencie e detalhe a necessidade administrativa do
objeto a ser contratado, que contemple:

a) a indicagdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

b) 0 quantitativo do objeto a ser contratado;

¢) a justificativa simplificada da necessidade da contratagdo, inclusive com
demonstragdo da sua previsdo no Plano de contragdes anual, sempre que elaborado;

d) a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestac@o dos servigos ou realizado
o fornecimento dos bens;

€) a designagdo dos empregados puiblicos da 4rea técnica do 6rgdo demandante ou da
equipe de plangjamento que ird elaborar os Estudos Técnicos Preliminares, o Termo de
Referéncia, o Mapa de risco, quando for o caso, e daquele a quem sera confiada a
fiscalizagdo dos servigos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da
contratacao.

II - Envio do documento de que trata o inciso I ao empregado pulblico ou equipe de
planejamento designados, que serfo os responsaveis pela elaboragio do estudo técnico
preliminar e o Mapa de risco, quando for o caso, do termo de referéncia e ou projeto basico.

§ 1I° - O documento de formalizagdo da demanda deve conter as seguintes
assinaturas:

I - do requisitante;

II - da autoridade competente, responsével pela aprovagao;

IIT - ciéncia prévia dos empregados ptblicos indicados para atuarem no planejamento
da contratagdo;

VI - ciéncia prévia dos empregados publicos indicados para a gestdo e fiscalizacio da
contratacio.

§ 2° - A designagdo a que se refere a alinea “e” do inciso I deste artigo, quando feita
no documento de formalizagdo da demanda, com ciéncia prévia dos empregados piiblicos,
dispensa a confec¢o e publicaco de qualquer outro ato.
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CAPITULO II
Da Elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 2° O estudo técnico preliminar devera refletir o resultado dos levantamentos,
das pesquisas e¢ das conclusdes sobre o problema a ser resolvido ¢ a melhor forma de
soluciona-lo, e sua elaboragao considerara:

I - a natureza do problema a ser resolvido, observando a finalidade e os resultados
pretendidos com a contratagéo;

IT - as solugdes existentes para o problema, observando o modelo ja utilizado pelo
Cisdeste e por outras administragdes, se for o caso, e os seus impactos econdémicos; e

II - a defini¢do da melhor solug@o para o problema e sua viabilidade.

§ 1° - A observancia das solugdes ja utilizadas anteriormente pelo Cisdeste e por
outras administragdes ndo impedird a adogdo de solugdo inovadora, caso seja a que melhor
resolva o problema detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares.

§ 2° - O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelos empregados publicos
da drea técnica do érgdo demandante ou pela equipe de planejamento conforme as diretrizes
deste Anexo e a partir das informagdes do Documento de Formalizagdo da Demanda.

§ 3° - Os empregados publicos da drea técnica ou da equipe de planejamento poderio
solicitar o auxilio de empregados de outros setores da administragio para a elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar serd, em regra, obrigatério para todas as
contratagdes pretendidas pelo Cisdeste.

§ 1° - A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP tratada neste artigo sera dispensada
nas contratagoes de obras, servigos, compras ¢ locacdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, independente da forma de
contratagdo, nas contratagdes diretas enquadradas nas hipéteses dos incisos III, VII e VIII do
art. 75 e na hipotese do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° - Podera ser simplificada a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, em razdo
dos principios da razoabilidade e da eficiéncia, bastando ao 6rgéo instruir o documento com
os elementos minimos identificados no art. 18, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021, quando:

I - a sua realizagdo na forma completa mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista
da eficiéncia e economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratagéo;

IT - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de oficializagio da
demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solugdo para o atendimento
da necessidade da Administragdo;

IIT - a melhor solugdo para o atendimento da necessidade da Administragdo for
previamente identificada a partir de processos de padronizagio, pré-qualificagcdo e outros
procedimentos similares.
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§ 3° - Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores realizadas pelo
Cisdeste poderio ser ratificados nos processos licitatorios e contratagdes diretas posteriores
para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para
essa opgdo e declaragdo devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e
atualidade econémica do estudo.

§ 4° - Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza, semelhanga
ou afinidade podem ser elaborados em um tnico documento, desde que fique demonstrada a
correlagio entre os objetos abrangidos.

Art. 4°. O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:

I - dos empregados publicos da 4rea técnica ou da equipe de planejamento da
contratacdo;

II - da autoridade competente, responsavel pela aprovagio do ETP.

CAPITULO 111
Da Elaboragdo do Mapa de Riscos

Art. 5°. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitagéo e a boa execugdo contratual e propde controles
capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 6°. A partir do dia 1° de abril de 2024, o CISDESTE deveri elaborar o mapa de
riscos de processos de contratagdo especificos priorizados, conforme critérios definidos em
regulamento préprio.

Art. 7°. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos autos
do processo de contratagdo até o final da elaboragdo do termo de referéncia, podendo ser
atualizado, caso sejam identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e controles
considerados relevantes.

Art. 8°. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servicos de mesma
natureza, semelhanca ou afinidade.

CAPITULO IV
Da Elaboragio do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 9°. O Termo de Referéncia ou Projeto Biasico devera ser elaborado pelos
empregados puiblicos da 4rea técnica do 6rgdo demandante ou pela equipe de planejamento
conforme as diretrizes deste Anexo e a partir das informagdes do Documento de
Formalizagdo da Demanda e do Estudo Técnico Preliminar, se elaborado.

Art. 10. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes
assinaturas:
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I - dos responsaveis pela sua elaborag¢do;

II - da autoridade competente, responsavel pela aprovag¢do do TR ou PB;

Art. 11. Sao vedadas especifica¢des que:

I - por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratagdo de prestador especifico;

II - n3o representem a real demanda de desempenho do CISDESTE, nao se
admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contrata¢@o ou sejam superiores
as necessidades do 6rgdo demandante;

IIT - estejam defasadas tecnologica ou metodologicamente, ou com pregos superiores
aos de servigos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados.

Art. 12. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

I - defini¢@o do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagao;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catalogo de
padronizagdo adotado pelo CISDESTE, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;

¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida ¢ das condi¢des de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

II - fundamenta¢do da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que nao contiverem informagdes sigilosas;

III - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento; i

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo érgio;

V11 - critérios de medigdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, com o0s
pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado;
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X - adequagdo orgamentaria, quando nfo se tratar de sistema de registro de pregos; ¢

XI - demais condi¢des necessérias a execucdo dos servigos ou fornecimento.

Paragrafo Unico — Na fase de realizacdo de estimativa de preco a que se refere o
inciso IX do caput deste artigo, o agente responsavel, podera replicar a estimativa de preco
prevista no ETP, quando esta tiver sido realizada seguindo as diretrizes previstas no anexo
III desta Resolugdo e estiver acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos.

CAPITULO V
Da Confecgiio do Orgamento Estimado

Art. 13. O orgamento estimado serd materializado em documento denominado mapa
de pregos, planilha de custos ou relatério que deverd ser calculado a partir de pregos que
reflitam os valores de mercado, obtido por meio de pesquisa de precos elaboradas conforme
Anexo III desta Resolugio.

Paragrafo tnico. Os mapas de precos ou planilhas de custos deverio estar
acompanhados das composicdes dos pregos utilizadas para sua formagio, bem como dos
documentos que lhe ddo suporte.

Art. 14. O orgamento estimado devers refletir 0s precos praticados no mercado para
o objeto a ser contratado, devendo o responsavel pela sua confeccdo atestar esta condigdo
por meio de declaragdo de compatibilidade dos pregos referenciais com os parametros de
mercado, a qual constara dos autos do processo licitatorio ou contratagio direta,

Art. 15. Diante das caracteristicas ¢ das particularidades da pesquisa de pregos, bem
como do histérico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o orgéo
demandante entenda pela pertinéncia de atribui¢do de carater sigiloso ao or¢amento
estimado, deverd apresentar justificativa para tanto.

§ 1° - Na hipotese de licitagio em que for adotado o critério de Julgamento por maior
desconto, o prego estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitago.

§ 2° - O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno
€ externo.

Art. 16. No caso de orcamento sigiloso, os valores estimados para a contratacdo
serdo tornados publicos imediatamente apos o encerramento da fase de negociacao,

CAPITULO VI
Da Previsio dos Recursos Orcamentdrios

A

CISOESTE

Consorclo Intermbinie lgmf de Saude
ia Regine Sudeste

luiz de Fora - MG




A

CISOESTE

Art. 17. Na fase preparatoria da licitacdo ou contratagdo direta, a Administragdo
devera atestar a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas vincendas no
exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem lhe tiver
dado causa.

§ 1° - Nas licitagdes para registro de precos ¢ dispensado o atesto da existéncia de
créditos orgamentéarios, sendo suficiente a indicagdo do codigo do elemento de despesa
correspondente.

§ 2° - Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no
Plano Plurianual e na respectiva Lei Orcamentaria Anual, devendo, neste ultimo caso,
ocorrer no inicio da contrata¢do e em cada exercicio de execugdo do objeto.

CAPITULO VII
Da Autorizag¢do de Abertura da Licitacdo e da Contratacio Direta

Art. 18. A autorizagdo de abertura da licitagdo consiste na manifestagio da
autoridade competente de acordo com as atribuigdes previstas na legislagdo do CISDESTE
para inicio do processo licitatorio ou da contratacdo direta.

CAPITULO VIII
Da Designacido do Agente de Contratagio, da Equipe de Apoio e da Comissiio de
Contratacio

Art. 19. A designagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de
contratacdo sera realizada pela autoridade competente, mediante demonstracdo da satisfa¢do
dos requisitos para desempenho da fungdo pelos agentes.

Paragrafo tinico. O ato de designac¢io publicado em veiculo oficial devera ser juntado
aos autos dos processos licitatorios ou das contratagdes diretas na fase preparatéria da
contratagdo.

CAPITULO IX
Da Confeccio do Instrumento Convocatorio, da Minuta Do Termo do Contrato, da
Minuta da Ata De Registro de Pregos e Outros Documentos

Art. 20. O edital ou instrumento convocatério é documento obrigatério para todos os
processos licitatorios € tem por finalidade fixar as condigdes necessarias a participagdo dos
licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratagdo, devendo conter as regras
previstas na Lei 14.133/2021.

Art. 21. Integram o instrumento convocatdrio, COmo anexos:
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[ - o termo de referéncia;

IT - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de pregos,
quando houver;

IIT - 0 orgamento estimado, se nio for sigiloso;

IV - o instrumento de medigdo de resultado, quando for o caso;

V - 0 modelo de apresentacdo da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 22. A Coordenacdo de Compras/Licitagdo deverd, com auxilio do orgio de
assessoramento juridico da Administragio e do orgdo de Controle Interno, instituir modelos
de minutas de editais, de termos de referéncia, de atas de registro de precos, de contratos
padronizados e de outros documentos da fase preparatoria, admitida a ado¢io das minutas
do Poder Executivo Federal.

§ 1° Podera ser contratado solucdo de tecnologia da informagdio para apoiar a
execugdo dos procedimentos de que trata o caput deste artigo.

§ 2° - Apos criagdo e aprovagdo, as minutas de que trata o caput deste artigo passardo
a ser de observéncia obrigatéria pelo CISDESTE.

§ 3° - Os modelos e minutas a que se referem o caput deste artigo serfio
disponibilizadas no catélogo eletrdnico, quando elaborado.

Art. 23. Compete a Coordenagio de Compras/Licitagdo elaborar e assinar os editais
de licitagdo seguindo a minuta padrio, quando instituida, e submeté-las ao orgdo juridico, e
posteriormente a autoridade competente para a autorizacao.

Art. 24. A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o caput deste artigo, devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atengdo ao § 2°
do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
Consulta Pablica

Art. 25. A Administragio podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica,
preferencialmente por meio eletrénico, mediante a disponibilizagdo de seus elementos a
todos os interessados, que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.

§ 1° - Podera ser objeto de consulta pablica:

I - procedimentos licitatérios;

IT - contratagdes diretas;

III - normas;

IV - orientagdes; ou
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V' - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de
licitagdes e contratagdes de que trata esta Resolugio.

§ 2° - O instrumento para divulgacio da consulta piblica podera prever procedimento
de prospecg¢do mediante consulta a potenciais contratados.

CAPITULO X1
Do Controle Prévio de Legalidade da Fase Preparatéria

Art. 26. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguira para o orgdo de
assessoramento juridico da Administracdo, o qual realizar4 controle prévio de legalidade da
contratagao.

§ 1° - As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade,
clareza e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil
compreensdo e atendimento, com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideragdo.

§ 2° - Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, podera aprovar
condicionada ao atendimento de recomendagdes para que surta efeitos legais.

§ 3° - Apés a manifestagdo juridica de que trata o §2° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequente do 6rgdo de assessoramento juridico da Administragdo para
fins de simples verificagdo do atendimento das recomendagdes consignadas na informagao,
sendo Onus do gestor a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual
conduta que opte pelo ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas, salvo se a prépria
manifestagdo juridica exigir.

§ 4° - A emissdo do parecer juridico poderé ser precedida de orientagdo por despacho
para que sejam sanadas irregularidades ou omissdes.

§ 5° - A andlise levada a efeito pelo 6rgdo de assessoramento juridico da
Administragdo terd natureza juridica e ndo comportara avaliagio técnica, estimativa de preco
ou juizo de valor acerca dos critérios de conveniéncia e discricionariedade que justificaram a
deflagragdo do processo licitatorio ou decisdes administrativas nele proferidas.

Art. 27. Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n° 14.133,
de 2021, incumbe o assessoramento juridico, por meio de apoio e auxilio as autoridades
responsaveis pela tomada de decisdes, e aos agentes do processo de contratagio.

§ 1° - Para fins deste artigo, considera-se:

I - apoio: qualquer orientago juridica que embase a tomada de decisdo ou a pratica
de ato administrativo; e

IT - auxilio: a solugdo formal de dividas juridicas e o subsidio com informagdes que
previnam riscos.
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§ 2° - Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informacio e mecanismos de comunicagido de uso
disseminado.

Art. 28. Sem prejuizo do disposto neste anexo, a analise juridica do processo de
contratagéo serd dispensada nos seguintes casos:

I - utilizagdo de minutas padronizadas, previamente analisadas, de editais,
instrumentos de contrato, atas de registro de precos convénio ou outros ajustes;

II - assuntos tratados em pareceres juridicos referenciais;

IIT - contratagdes com valor de até 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso I
do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 e

IV - reajustamento contratual.

§ 1% - Na hipotese prevista no inciso I do caput deste artigo, eventuais alteracoes
substanciais nas minutas padronizadas deverdo ser novamente analisadas pelo 6rgdo de
assessoramento juridico do Cisdeste.

§ 2° - O 6rgdo de assessoramento juridico deverd monitorar os processos de gestdo de
riscos € controles internos, propondo melhorias sempre que necessarias.

Art. 29. Em caso de davidas juridicas, poderd a autoridade competente para o
julgamento do recurso ou pedido de reconsideragdo ser auxiliada pelo 6rgdo de
assessoramento juridico da Administragdo, desde que formule pedido expresso e motivado,
indicando:

[ - de forma objetiva, a duvida ou subsidio necessério a elaboragéo de sua decisio;

II - que a duvida néo decorra de dispositivo expresso de lei ou nesta Resolugo;

[IT - a inexisténcia de orientagdo prévia da Administragdo acerca do tema.

CAPITULO XII
Das Dispeosicoes Finais

Art. 30. A Geréncia Administrativa, a Assessoria Juridica ¢ o Controle Interno
poderdo editar regulamentos conjuntos e orientagdes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio.

ANEXO II
' DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Secdo I
Disposicoes Preliminares

A

CISDESTE

Consorcio Intermunicipal de Saude
da Regiag Sudeste

liiz de Fora - MG




A

CISDESTE

Art. 1°. Sdo diretrizes para a gestdo e fiscalizagdo de contratos no Cisdeste:

[ - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a
Administragéio Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas & gestao de contratos;

II - constante fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des pactuadas pelas partes;

I1T - adequada aplicacéo dos recursos publicos:

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugdo do contrato,
com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeigoamento constante do processo de contratagdo e dos instrumentos
contratuais;

VI - utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples,
compativeis com uma gestdo de contratos moderna e eficaz.

Secio 11
Dos Requisitos e da Designacio

Art. 2° A autoridade competente devera designar o gestor e um ou mais fiscais para
cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos estabelecidos pelo
art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§1° - As fungdes de gestor e fiscal de contrato poderio recair sobre a mesma pessoa,
desde que devidamente justificado pelo titular do orgao demandante e que ndo haja prejuizo
ao acompanhamento da execucdo contratual.

§ 2° - Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverio ser
cientificados expressamente da designacio de que frata o caput e suas respectivas
atribuigdes.

§ 3% - A designacdo a que se refere o caput deste artigo, quando feita no documento
de formalizacdo da demanda, com ciéncia prévia dos empregados publicos, dispensa a
confecgdo e publicagdo de qualquer outro ato.

§ 4° - Para a designagdo de que trata o caput, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o
quantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por empregado publico e a sua capacidade
para o desempenho das atividades.

§ 5° - Para o exercicio da fungfo, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase preparatoria.

Art. 3° Serd facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizagdo do representante da Administragio, observando-se as seguintes
Tegras:

[ - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
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firmaré termo de compromisso de confidencialidade e nio poderd exercer atribuigio propria
e exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 4°. O encargo de gestor ou fiscal niio pode ser recusado pelo empregado publico,
por nédo se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao titular do 6rgdo demandante
eventuais impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse a0 diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

Art. 5°. Em caso de inaptiddo ou limitagdes técnicas comprovadas que possam
impedir o diligente cumprimento do exercicio de gestor ou fiscal de contratos, o orgao
demandante deverd providenciar a qualificagéio do agente publico para o desempenho das
atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou indicar outro empregado
puiblico com a qualificacio requerida.

Secio IIT
Das Competéncias do Gestor de Contrato

Art. 6°. Sdo atribui¢des do gestor do contrato e da ata de registro de precos, dentre
outras:

I - coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribuicdes;

II - manifestar-se em caso de prorrogagdo de prazos, vantajosidade da manutengdo do
contrato, alteragdes contratuais, reequilibrio econdmico-financeiro e extingdo contratual;

IIT - realizar os procedimentos de prorrogacdo de prazos, alteragdes contratuais,
reequilibrio econdmico-financeiro e extingdo contratual;

IV - acompanhar a execucéo do objeto, por meio dos relatérios e demais documentos
elaborados pelos fiscais;

V - notificar o contratado sobre irregularidades ndo saneadas e sobre a abertura de
processo administrativo sancionador;

VI - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execugdo contratual;

VII - encaminhar pedido para instauragdo de processo administrativo sancionador;

VIII - tomar providéncias para a digitalizagdo e o armazenamento dos documentos
fiscais e trabalhistas do contratado, nos casos de terceirizagéo;

IX - outras atividades compativeis com a funcgdo.

Se¢io IV
Das Competéncias do Fiscal de Contrato
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Art. 7°. Sdo atribui¢des do fiscal de contrato e da ata de registro de prego, entre
outras:

I - fiscalizar a execucdo do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestéo
previsto em contrato;

11 - apresentar ao gestor do contrato os relatorios de fiscalizagao;

111 - nos contratos de terceirizagdo de servigos com cessdo de méio de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de
obrigag¢des previdenciarias e trabalhistas;

IV - explicar ao contratado as dividas administrativas e técnicas surgidas na
execugdo do objeto contratado;

V - realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos
executados, e aprovar a planilha de medi¢do emitida conforme disposto em contrato;

VI - avaliar os servigos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VII - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes ¢ métodos de execugdo dos servigos, exigiveis para a perfeita execugdo do
objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX - comunicar infragdes ndo saneadas e solicitar a abertura de processo
administrativo para aplica¢do de sangdes a empresa contatada;

X - registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto e cientificar o
contratado acerca de irregularidades, assinalando prazo para corregdo;

X1 - manter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides
necessarias para a resolucgdo de problemas na execug@o do contrato;

XII - manifestar-se nas solicitagdes de manutencio do contrato, prorrogacdes de
prazo e alteragdes contratuais;

XI1II - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a
execucdo do contrato;

XIV - requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promoc;ao
de controle de qualidade da execugdo das obras e servi¢os ou dos bens a serem adquiridos;

XV - conferir as notas fiscais emitidas;

§ 1° - Para os objetos de maior complexidade, o agente ptblico indicado como fiscal,
preferencialmente, acompanhard a etapa preparatdria para adquirir conhecimento sobre os
aspectos importantes ao exercicio de suas atribuicbes e contribuir com as informagdes
necessarias para a elaboragio dos documentos produzidos nessa etapa.
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§ 2° - Para o exercicio de suas atribui¢des, o fiscal utilizard instrumentos para
avaliagdo do cumprimento das obrigagdes e medi¢do de resultados, conforme previsio
contratual.

Art. 8° No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢des descritas no
art. 7° deste anexo, também sdo atribui¢des do fiscal:

[ - manter pasta atualizada, com os projetos, os alvaris, as Anotagdes de
Responsabilidade Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia e/ou Registros
de Responsabilidade Técnica do Conselho de Arquitetura e Urbanismo referente aos
projetos arquitetdnicos e complementares, aos orgamentos e a fiscalizagdo, o edital da
licitagdo e o respectivo contrato, o cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

I - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

III - verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais; e

IV - outras atividades compativeis com a fungio.

Pardgrafo (nico. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia
preferencialmente devera ter registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia ou
no Conselho de Arquitetura e Urbanismo.

Secio V
Modelo de Gestiio e Fiscalizagdo do Contrato

Art. 9°. O modelo de gestdo e fiscalizagdo constara do contrato, descrevera o modo
como a execugdo do objeto sera fiscalizada pelos agentes publicos responsaveis e devera
definir:

[ - as atribui¢des e a rotina de fiscalizagdo, sistematica e perioddica, conforme a
natureza do objeto contratado;

II - o método de avaliacdo para fins dos recebimentos provisério e definitivo,
conforme a natureza do objeto e as obrigagdes do contratado;

III - o protocolo de comunicagao entre o contratante e o contratado;

IV - a forma de pagamento

Sec¢do VI
Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 10. O gestor do contrato e os fiscais de contrato serdo auxiliados pelo 6rgdo de
assessoramento juridico da Administracio e pelo controle interno, os quais deverio dirimir
dividas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execug¢do do contrato,
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ANEXO III
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1°. Compete ao setor de licitagdes e compras realizar pesquisa de pregos que
reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar o or¢amento estimado da contratacio.

§ 1° - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, especialmente
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 2° - O disposto neste Anexo ndo se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos
e servigos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagio de Responsabilidade
Técnica (ART) pelas planilhas orgamentérias.

Art. 2°. Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I - Meédia: soma de todas as medigdes divididas pelo nimero de observagdes no
conjunto de dado.

IT - Mediana: valor do meio que separa a metade maior da metade menor no conjunto
de dados.

III - Prego inexequivel: prego muito abaixo da média praticada no mercado e que néo
demonstra compatibilidade com os custos dos insumos, encargos e tributos relativos a
execugdo do objeto a ser contratado; '

[V - Orgamento estimado: valor obtido a partir de método matemético aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis,
os inconsistentes € os sobrepregos, mediante justificativa;

Art. 3°. A pesquisa de pregos a ser utilizada na licitagdio, podera ser a indicada no
orgamento estimado ou sera materializada em documento denominado mapa de pregos ou
planilha de custos confeccionada por empregado publico da 4rea de Coordenagio de
Compras/Licitagdo, que contera, no minimo:

I - descricdo do objeto a ser contratado;

IT - identificacdo do(s) agente(s) responsivel(is) pela pesquisa;

III - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - metodologia utilizada para o valor estimado de cada um dos itens da contratacio
(média, mediana ou menor prego).

V - justificativas para a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicével;

VI - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso IV do art. 5°. 3

Critérios

Art. 4°. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢Oes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
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pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala ¢ as peculiaridades do local de execugéio do objeto.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagio do preco estimado em
processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratagao de servigos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada
ou nao:

[ - composi¢dio de custos unitérios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, ou demais painéis de
pregos disponibilizados por érgios publicos como Painel de Pregos, Banco de Pregos do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

[II - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo CISDESTE e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgac@o do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - consultas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa simplificada da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacgdo do
edital.

§ 1° - Sempre que possivel deverio ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos
incisos I, II e III do caput deste artigo.

§ 2° - Sempre que houver contratag@o anterior do CISDESTE para 0 mesmo item, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos e que
atenda aos critérios estabelecidos neste Anexo, o setor de compras e licitagdes podera
utilizé-la para composigio do orgamento estimado, exceto nos casos em que a sua utiliza¢do
trouxer distorgdes 4 pesquisa de precos, mediante justificativa da 4rea técnica.

§ 3° - Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:
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I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

II - obteng¢@o de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢do do objeto, valor unitério e total,;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissdo; ¢

e) nome completo e identificacao do responsavel.

III - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art.
4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

IV - registro simplificado, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da
quantidade de fornecedores que foram consultados ¢ ndo enviaram propostas como resposta
a solicitagéo de que trata o inciso IV do caput.

§ 4° - Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento

. fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos

pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos.

Metodologia para obtengiio do Prego Estimado

Art. 6°. Serdo utilizados, como métodos para obtenc@o do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que
trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s excessivamente
elevados.

§ 1° - A 4area técnica do setor de compras e licitagdes poderd, mediante justificativa,
utilizar outro método de calculo que dé ao valor estimado da contratagdo a representagdo
adequada do valor de mercado.

§ 2° - Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a
aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° - Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 4° - Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagio entre os valores apresentados.

§ 5° - Excepcionalmente, serd admitida a determinago de prego estimado com base
em menos de trés pregos, desde que justificado nos autos pela drea técnica do setor de
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compras e licitagdes, colacionando aos autos prova de tentativa de obtencio de precos, caso
possam ser documentadas.

§ 6° - Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 5°, o
valor ndo podera ser superior 2 mediana do item nos sistemas consultados.

§ 7° - Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencio, utilizagao,
reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme disposto em regulamento.

Contratacio Direta

Art. 7°. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo,
aplica-se o disposto no art. 5°,

§ 1° - Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art.
5° a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior poder4 ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas
que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° - Na impossibilidade de se justificar a regularidade de precos nas formas
descritas no § 1° e §2° deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a inviabilidade de
envio da documentagdo requerida para comprovagao da regularidade de pregos, cuja
pertinéncia devera ser analisada pelo titular do 6rgdo demandante.

§ 4° - Na hipétese de dispensa de licitagio com base nos incisos I e II do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente & selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° - O procedimento do § 4° podera ser realizado por meio de solicitagdo formal de
cotagdes a fornecedores ou mediante publicagdo de manifestacio de interesse em obter
propostas adicionais.

Orientacdes Gerais

Art. 8° Desde que justificado, o orgamento estimado da confratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacio do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.
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Art.9°. As justificativas exigidas neste artigo, deverdo ser elaboradas e referendadas
pelo titular do 6rgdo demandante.

Paragrafo Unico. A apreciagdo das justificativas pelo titular do 6rgio demandante de
que trata o caput deste artigo serd realizada sob a perspectiva da adequaciio formal da
pesquisa de precos aos normativos de regéncia, com vistas & identificacdo de manifestas
inconformidades e/ou inconsisténcias.

Art.10. O valor maximo aceitével a ser praticado na contratacio podera assumir valor
distinto do orgamento estimado na pesquisa de pregos feita na forma deste anexo, desde que
devidamente justificado.

Paragrafo unico. Com base no tratamento de que trata o caput, o valor méaximo
aceitavel podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

Art. 11. A Coordenagio de Compras/Licitagdo poderd expedir orientagdes
complementares, solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir
modelos padronizados de documentos, definir os percentuais méximos para fins de
aplicagdo do disposto no pargrafo unico do art. 10 e providenciar solucdo de tecnologia da
informac@o para apoiar a execugéo dos procedimentos de que trata este Anexo.

Art. 12. Na pesquisa de preco para obtencio do prego estimado relativo as
contratagdes de prestagdo de servigos com regime de dedicagdo de mio de obra exclusiva,
aplica-se o disposto na normativa federal, observando, no que couber, o disposto neste
anexo.

ANEXO IV
DISPENSA DE LICITACAO NA FORMA PRESENCIAL OU ELETRONICA

Art. 1°. Os procedimentos previstos neste anexo, aplicam-se nas seguintes hipoteses
de contratagdo direta por dispensa de licitagdo:

I - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencio de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133
de 2021;

IT - contratagao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art.
75 da Lein® 14.133 de 2021;

III - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133 de 2021,
quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos nos termos do § 6° do
art. 82 da Lei n° 14.133 de 2021.

A

Consprclo Intermunicipal de Saude

da Regias Sudeste
luiz de Fora - MG




A

CISOESTE

§ 1° - Para fins de aferi¢io dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
I'e I do caput, deverdio ser observados:

I - 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

I - 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° - Considera-se ramo de atividade a parti¢do econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3° - O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica s contratacdes de até RS 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do orgdo
ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° - A Coordenagio de Compras/Licitagdo serd o 6rgdo responsavel pelo
acompanhamento dos valores contratados de forma a ndio exceder os limites referidos nos
incisos I e IT do caput deste artigo.

Art. 2°. Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestdo, o procedimento de
dispensa de licitagdo, preferencialmente devers ser realizado na forma eletrénica.

§ 1° - O aviso de contratagio direta devera ser divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), bem como no sistema de realizagéo da dispensa eletronica.

§ 2° - O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de propostas ¢ lances na
dispensa eletronica nio serd inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulga¢do do
aviso de contratagdo direta.

Art. 3°. O procedimento de dispensa na forma eletrdnica devera ocorrer em
ferramenta informatizada prépria ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que
mantida a integragdo com o PNCP, conforme §1° do art. 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O sistema eletrénico a ser adotado pelo CISDESTE dever4 atender
ao disposto na legislacdo vigente e aos requisitos previstos neste anexo.

Art. 4° Nio sendo vidvel a utilizagio do Sistema de Dispensa Eletrénica, o
procedimento de dispensa sera realizado na forma presencial, preferencialmente precedidas
de divulgagdo de aviso em sitio eletrdnico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis,
com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagio de interesse da
Administragio em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1° - Excepcionalmente ser4 admitida a ndo publica¢do da manifestacéio de interesse
de que trata o caput, desde que justificado pelo 6rgdo demandante da contratagio a
impossibilidade, a ineficiéncia ou a impertinéncia da publicagdo frente a natureza do objeto
ou quando o interesse piblico exigir.
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§ 2° - Na hipotese do §1°, o procedimento de dispensa podera ser realizado por meio
de comunicac@o eletronica (e-mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas
fornecedoras do objeto que se pretende contratar, visando a obtengdo da melhor proposta.

Art. 5°. O procedimento de dispensa de licita¢do, na forma presencial ou eletrdnica,
sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

IT - Estimativa de despesa, nos termos do anexo III desta Resolugéo;

II - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso;

VIII - check list de conformidade;

IX - autorizag@o da autoridade competente.

§ 1° - O parecer juridico a que se refere o inciso III do caput, podera ser referencial
quando se tratar de contratacdes diretas com base no art. 75, I ou II, da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, salvo se houver celebragdo de contrato administrativo e este ndo for
padronizado pelo érgéo de assessoramento juridico, ou nas hipéteses de duvida a respeito da
legalidade da dispensa de licitagdo.

§ 2° - Aplica-se a regra prevista no §1° as contratagdes diretas fundadas no art. 74, da
lei n° 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos nos
incisos I e Il do art. 75, da lei n°® 14.133, de 2021.

§ 3° - Sendo apresentado o parecer referencial, cabera ao responsavel pela condugio
do procedimento declarar expressamente no check list previsto no inciso VIII do caput, que
0 caso concreto se amolda aos termos da manifestag@o referencial adotada pelo 6rgdo de
assessoramento juridico da Administragdo. =~ .

§ 4° - Na hipotese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 1°, somente
sera exigida a previsdo de recursos orgamentérios, nos termos do inciso IV do caput, quando
da formalizag@o do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 5° - O ato que autoriza a contratagio direta devera ser divulgado e mantido a
disposigdo do publico em sitio eletrdnico oficial do CISDESTE.

§ 6° - A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletr6nico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.
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§ 7° - Sempre que possivel, nas hipéteses de dispensa de licitagdo definidas no artigo
1° deste anexo, a estimativa de pregos de que trata o inciso II do caput podera ser realizada
concomitante a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

Art. 6°. O aviso de contratagdo direta devera conter as informagdes bésicas para a
realiza¢@o do procedimento de contratagio, especialmente:

[ - a especificago do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade
de fornecimento;

III - o local e o prazo de entrega do bem, prestagio do servigo ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, se
for o caso, que incidird tanto em relagfio aos lances intermedirios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta, no caso de dispensa eletronica;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006;

VI - as condi¢des da contratagio e as san¢des motivadas pela inexecugdo total ou
parcial do ajuste;

VII - a data e o horério de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, e o
enderego eletronico onde ocorrera o procedimento, se for o caso;

VIII - documentos necessarios de habilitagéo.

Art. 7°. Falhas formais, sandveis durante o procedimento, ndo devem levar a
desclassificagdo do concorrente, devendo o responsavel pela condugdo pautar-se pelo
principio do formalismo moderado, que prescreve a adocdo de formas simples e suficientes
para propiciar adequado grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados,
promovendo, assim, a prevaléncia do contetido sobre o formalismo extremo, respeitadas,
ainda, as praxes essenciais a protegao das prerrogativas dos administrados.

Art. 8°. O fornecedor interessado, apos a divulgacéo do aviso de contratagdo direta,
deverda em conformidade com os prazos estabelecidos, apresentar sua proposta em
documento préprio ou em formulario disponibilizado pelo agente responsavel pela condugio
do processo, subscrita pela proponente ou seu representante legal, em lingua portuguesa, de
forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que dificultem o seu entendimento.

§ 1° - A proposta de pregos, juntamente com a documentagdo exigida, devera ser
encaminhada:

[ - por meio do proprio sistema utilizado quando se tratar de dispensa eletronica;

IT - via e-mail indicado no aviso de contratacéo direta ou entregue diretamente no
setor de licitagdes, quando o procedimento for na forma presencial;

IIT - na hipétese do §1° e §2° do art. 4° deste Anexo, por meio do mesmo e-mail
utilizado pelo agente responsavel pela condugio do procedimento, para a solicitacdo de
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proposta ou mediante a entrega a Coordenagdo de Compras/Licitagdo, em meio fisico ou
midia eletronica.

Art. 9°. As propostas a serem apresentadas pelos interessados deverdo conter:

[ - as caracteristicas basicas do servico ou do material cotado (marca, modelo,
embalagem, por exemplo), conforme requisitos do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IT - preo unitdrio € total por item em moeda corrente do Pais;

II - valor total da proposta;

IV - prazo de entrega ou execugdo do objeto;

V - prazo de garantia, se necessario;

VI - o nimero de cadastro da proponente no CNPJ, a raziio social e o nome fantasia,
se houver;

VII - informagdes do representante legal;

VIII - informagdes para pagamento (banco, agéncia ¢ conta corrente);

IX - data de elaboragdo da proposta e prazo de validade;

X - informagdes de contato (telefone e e-mail), identificagdio do responsavel pela
proposta e respectiva assinatura.

§ 1° - A apresentagdo da proposta implica a aceitacio plena das condigdes apostas no
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2° - O prego por item compreendera todos os encargos, despesas, frete e custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execugéo do objeto.

Art. 10. Serdo necessarias, no minimo, 3 (trés) precos validas para encerramento do
procedimento de dispensa realizado com fundamento nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo anico. A utilizagdo de menos de 3 (trés) propostas validas somente sera
admitida mediante justificativa encaminhada a deliberagdo da autoridade competente ou nos
casos amparados pelo disposto no §4° do art. 23 da Lei 14.133/2021.

Art. 11. O critério para julgamento e adjudicagdo das propostas serd o de menor
prego ou maior desconto por item.

Pardgrafo tnico. A adjudicagdo por grupo ou global serd admitida mediante
Justificativa do 6rgdo demandante consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

Art. 12. Encerrado o procedimento de recebimento de propostas e envio de lances, o
CISDESTE realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagio ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado
para a contratagao. \

Art. 13. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o méximo definido para a contratagdo, o CISDESTE poderd
negociar condi¢des mais vantajosas.
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§ 1° - Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do §7° do art. 5° deste
anexo, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no
minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° - Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratag3o.

Art. 14. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias legais,
bem como as regras estabelecidas no aviso de contratagdo direta.

Art. 15. Para a habilitagio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133 de 2021.

Art. 16. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdio para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
"c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133 de 2021, a documentagio de habilitagio podera
ser dispensada, total ou parcialmente.

Art. 17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 15, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o CISDESTE examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto ¢ as condigdes de habilitagéo.

Art. 18. No caso do procedimento restar fracassado, o CISDESTE podera:

I - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagdo; ou

III - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Pardgrafo tnico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas
hipéteses de o procedimento restar deserto.

Art. 19. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, cabera:

I - ao agente responsdvel pela condu¢do do procedimento de dispensa:

a) Justificar a razdo da escolha do contratado e do preco;

b) Preencher o check list previsto no inciso VIII do art. 5° deste Anexo;

¢) o encaminhamento do processo a autoridade competente para as providéncias de
que trata o inciso II deste artigo.

II - a autoridade competente:
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a) homologar o procedimento, nos termos do VIII do art. 72 da Lei 14.133/2021;

b) determinar a emissdo da respectiva Nota de Empenho.

Art. 20. O fornecedor estard sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da
nota de empenho de despesa ou da rescisio do instrumento contratual.

Art. 21. Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, a contratagao devera ser feita preferencialmente com
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

Art. 22. Quando realizada a contatagdo direta por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, aplicam-se, no couber, as regras contidas na instru¢do normativa SEGES/ME n°
67, de 8 de julho de 2021, relativas a operacionalizagio do sistema utilizado pelo
CISDESTE.

Art. 23. A Coordenagio de Compras/Licitagdo podera expedir orientagdes
complementares, solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir
modelos padronizados de documentos, e providenciar solugdo de tecnologia da informacio
para apoiar a execugdo dos procedimentos de que trata este Anexo.
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