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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 - CONTRATAGCAO DE INSTITUICAO FINANCEIRA publica ou privada autorizada pelo Banco
Central do Brasil para a prestacao de servicos de gerenciamento e processamento da FOLHA DE
PAGAMENTO DOS EMPREGADOS PUBLICOS DO CISDESTE/SAMU, incluindo o PAGAMENTO A
FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS, conforme solucao definida neste Termo de
Referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA ADEQUACAO DA MODALIDADE LICITATORIA ELEITA

3.1 - Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, o objeto desta contratacdao
foi caracterizado como servicos comuns, conforme Estudo Técnico Preliminar, possuindo, desse
modo, padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente e amplamente
encontrados no mercado correlato.

3.2 - A prestacdo dos servicos devera atender as Resolugdes n° 3.402/2006 e 3.424/06 do Banco
Central do Brasil — BACEN.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

4.1 - DESCRICAO DO OBJETO

Item | Subitem Descrigao Unid. Quant.

Pagamento da folha dos empregados publicos do
CISDESTE, bem como aqueles admitidos durante o prazo
A A.1  |de execucao do contrato, mediante crédito a ser efetuado, Serv. 01
em conta corrente/salario sem qualquer custo ou Onus
para 0s mesmos.

A

CISDOESTE

Consorcio Intermunicipal de Saude
da Regiadé Sudeste

Juiz de Fora - MG




A

CISOESTE

Item | Subitem Descricao Unid. Quant.

Pagamento, sem exclusividade, dos fornecedores ¢

A.2
prestadores de servicos.

4.2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.2.1 - A Instituicao Financeira contratada devera assegurar, sem 6nus para o contratante e seus
empregados publicos a faculdade de transferéncia, com disponibilidade no mesmo dia, dos créditos
para conta de depdsitos de titularidade dos beneficiarios, por eles livremente abertas em outras
instituicoes financeiras, em conformidade com o art. 2° da Resolugao 3.402/2006 e Resolucdo
3.424/2006 do Banco Central do Brasil.

4.2.2 - O objeto alcanca a prestacao de servigos de pagamentos de folha salarial, fornecedores e
prestadores.

4.3 SUBITEM A.1
4.3.1 - Assim, a presente contratacdo tem por objeto o gerenciamento e pagamento da folha de

pagamento através da instituicdo financeira contratada, de 895 (oitocentos e noventa e cinco)
empregados publicos, com as seguintes especificacoes:

MES DE REFERENCIA: SETEMBRO/2024

Faixa segmento / Renda Mensal N® Empregado Pblico
Até R$ 500,00 ;
R$ 500,01 até R$ 1.000,00 -
R$ 1.000,01 até R$ 2.500,00 627
R$ 2.500,01 até R$ 5.000,00 123
R$ 5.000,01 até R$ 7.000,00 9
R$ 7.000,01 até R$ 10.000,00 133
Acima de R$ 10.000,01 3

Total de Empregados 895

Publicos

Fonte: RH - CISDESTE
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MES DE REFERENCIA: SETEMBRO/2024

Faixa segmento Renda Mensal
Concursados R$ 1.771.579,41
Comissionado R$ 178.897,21
Inativos -

Prazo Determinado R$ 1.909.212,25
Estagiarios .
Eletivo =
Total Bruto da Folha de
P —— R$ 3.859.688,87

Fonte: RH - CISDESTE

4.3.2 - A folha de pagamento dos empregados publicos do CISDESTE é representada pela
distribuicao abaixo:

BASE JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO
Abre Campo 17.212,84 15.840,76 5.352,72 15.613,17
Alem Paraiba 18.237,25 16.144,15 16.866,54 17.784,75
Alvinopolis 24.368,53 25.189,06 11.842,05 19.450,93
Andrelandia 18.471,38 16.506,59 14.522,44 14.916,73
Araponga 16.418,39 14.859,85 8.517,11 16.270,51
Astolfo Dutra 19.381,66 19.773,87 15.993,31 17.889,29
Bicas 16.333,47 16.265,50 16.114,66 15.179,71
Bom Jardim 14.504,12 14.202,43 16.545,57 18.288,13
Carangola 100.140,67 105.783,66 107.860,92 117.005,27
Cataguases 14.472,40 12.766,85 13.664,09 15.319,59
a0 e Cu_sto Agmin. 86.021,19 77.080,02 72.138,78 83.324,36
Operacional
Centrode Custo Gestaodo | ., o383 | 116.940,81 | 121.46856 | 119.655,85
Cisdeste
Centro de Custo NEP 20.931,48 24.872,91 29.376,85 23.778,96
Ervalia 20.361,85 21.560,51 18.492,62 20.622,75
Espera Feliz 16.973,79 16.473,37 16.737,65 16.968,47
Fervedouro 18.393,48 20.366,94 18.557,89 18.686,23
Goiana 14.682,38 13.748,43 16.105,96
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Ipanema 18.886,26 17.865,40 9.964,87 17.075,46

Jequeri 16.759,26 17.512,79 1.977,81 15.389,95

Juiz de Fora 674.633,53 654.541,48 700.296,25 679.540,36

Lajinha 21.242,64 18.663,41 13.218,62 19.295,46

Laranjal 19.447,94 17.492,69 20.614,89 21.614,75

Leopoldina 87.797,78 85.168,59 83.297,01 91.821,40

Lima Duarte 106.071,91 95.284,05 104.225,85 105.052,08

Manhuacu 197.576,04 207.471,04 149.283,45 219.251,94

Manhumirim 15.523,81 15.967,95 10.173,79 15.364,93

Matias Barbosa 15.604,59 15.560,98 14.286,87 13.936,69

Matipo 20.078,51 19.814,39 8.337,71 10.563,25

Mirai 20.164,51 20.420,39 20.241,15 20.450,77

Muriaé 107.070,01 112.048,55 101.793,65 99.764,07

Mutum 16.255,00 13.619,40 10.395,30 15.356,63

Patrocinio de Muriaé 17.801,33 17.328,95 17.056,81 16.692,21

Ponte Nova 95.659,69 97.039,02 84.489,80 85.007,80

Raul Soares 18.358,40 15.596,47 6.566,24 19.778,09

Rio Casca 19.341,47 14.997,76 8.945,62 13.214,75

Rio Pomba 15.611,45 14.567,45 16.367,16 17.020,69

Rio Preto 15.551,69 15.678,91 16.095,94 16.140,75

Santana do Manhuacu 19.263,98 16.198,53 9.603,03 17.279,86

Santos Dumont 98.360,84 93.253,76 94.199,34 97.204,90

Sao Joao do Manhuacu 18.406,00 17.380,75 11.683,53 14.240,69

Sdo Joao Nepomuceno 14.286,78 14.954,72 15.151,75 16.851,30

Sao Jose do Goiabal 17.911,01 18.577,12 6.121,17 16.154,25

Senador Firmino 17.973,83 18.998,07 19.238,39 19.640,96

Teixeiras 20.128,26 22.059,13 9.312,38 17.684,58

Uba 105.074,72 104.240,46 106.073,72 92.772,78

Vigosa 98.337,30 93.612,98 66.310,17 100.962,91

Visconde do Rio Branco 18.586,56 19.746,01 21.469,99 20.550,00
TOTAL LIQUIDO R$ 2.512.533,81 | 2.454.036,91 | 2.276.949,98 | 2.495.047,02

Fonte: RH - CISDESTE

4.3.3 - A folha de pagamento dos empregados publicos do CISDESTE no que tange a sua distribuicao
quantitativa, é representada pelos quadros a seguir:

R$ 3.548.783,73

Més Bruto Liquido
Junho / 2024 R$ 3.437.860,36 R$ 2.512.533,81
Julho / 2024

R$ 2.454.036,91
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Agosto/2024 R$ 4.101.415,33 R$ 2.276.949,98
Setembro/2024 R$ 3.859.688,87 R$ 2.495.047,02
Média R$ 3.736.937,07 R$ 2.434.641,93

Fonte: RH - CISDESTE
4.3.4 - SUBITEM A.2

4.3.4.1 - Valores de pagamentos a fornecedores e prestadores:

PERIODO 2024 VALOR MENSAL
Junho / 2024 R$ 1.667.584,03
Julho / 2024 R$ 1.731.463,56
Agosto/2024 R$ 1.877.464,22

Setembro/2024 R$ 4.064.379,33

Fonte: Contabilidade — CISDESTE
4.3.5 - Empréstimo Consignado

4.3.5.1 - Sera concedido a Instituicdo Financeira vencedora do certame o direito de disponibilizar
aos empregados publicos do CISDESTE, empréstimos, sem exclusividade, mediante consignacao das
parcelas em Folha de Pagamento.

4.3.5.2 - A instituicdo Financeira devera disponibilizar empréstimos consignados aos empregados
publicos do CISDESTE sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE.

4.3.5.3 - A CONTRATADA devera respeitar o limite da margem consignavel dos salarios no caso de
concessao de empréstimos consignados aos empregados publicos da CONTRATANTE, solicitando
para tal as informacoes necessarias ao Departamento de Recursos Humanos do CISDESTE.

4.3.6 - Periodicidade do Pagamento de Pessoal

4.3.6.1 - Os créditos relativos a folha de pagamento serdo realizados de acordo com calendario
definido pelo CISDESTE, podendo, entretanto, ocorrer outros pagamentos, em quaisquer periodos,
conforme conveniéncia administrativa da CONTRATANTE.

4.3.6.2 - O calendario devera ser enviado a Instituicdo Financeira em até 01 (um) dia util da data
prevista para a realizacdo de cada crédito.

4.3.7 - Pacote Mensal de Servicos Essenciais

4.3.7.1 - A Instituicdo Financeira devera fornecer, gratuitamente aos empregados publicos do
CISDESTE, o pacote minimo de servicos previsto na resolucao 3.919/10 do Conselho Monetario
Nacional, isto é, isencao de cobranca de tarifas para os seguintes servicos bancarios essenciais:

a — Fornecimento de cartdo com fungdo de débito;
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b — Fornecimento de segunda via do cartdo referido na alinea “a”, exceto nos casos de pedidos de
reposicao formulados pelo correntista decorrentes de perda, roubo, furto, danificacdo e outros
motivos nao imputaveis a instituicdo emitente;

¢ —Realizacdo de até 04 (quatro) saques, por més, em guiché de caixa, inclusive por meio de cheque
ou de cheque avulso, ou em terminal de autoatendimento;

d — Realizacdo de até 02 (duas) transferéncias de recursos entre contas na propria instituicao, por
més, em guiché de caixa em terminal de autoatendimento e/ou pela internet;

e — Fornecimento de até dois extratos, por més, contendo a movimentagao dos ultimos trinta dias
por meio de guiché de caixa e/ou terminal de autoatendimento;

f — Realizacao de consultas mediante utilizagdo da internet;

g — Fornecimento, até 28 de fevereiro de cada ano, de extrato consolidado discriminando, més a
més, os valores cobrados no ano anterior relativo a, no minimo:

I- Tarifas; e
II- Juros, encargos moratdrios, multas e demais despesas incidentes sobre operacoes de
crédito e de arrendamento mercantil.
III- A exigéncia da disponibilizacdo do extrato com as informagdes de que se trata o inciso
IT aplica-se somente aos extratos fornecidos a partir de 2014.
h — Compensacao de cheques;

i — Fornecimento de até dez folhas de cheques por més, desde que o correntista retina os requisitos
necessarios a utilizacao de cheques, de acordo com a regulamentacdo em vigor e as condigoes
pactuadas;

j- Prestacdo de qualquer servico por meios eletronicos, no caso de contas cujos contratos prevejam
utilizar exclusivamente meios eletronicos.

4.3.7.2 - O cartdao de débito previsto na alinea “a” do item 4.1.5.1 devera ser entregue pela
Instituicdo Financeira no endereco residencial de cada beneficiario.

4.3.7.3 - A Instituicdo Financeira devera garantir a CONTRATANTE, isencao de tarifa ou qualquer
outro tipo de remuneragdo, pela prestacdao do servico de pagamento da folha salarial dos
empregados publicos do CISDESTE.

4.3.7.4 - Eventuais servicos ou produtos oferecidos pela Instituicdo Financeira e ndao abrangidos pela
gratuidade acima fixada, poderdo ser aceitos pelos empregados publicos do CISDESTE, porém serao
de responsabilidade exclusiva dos beneficiarios.

4.3.7 - Abertura das Contas
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4.3.7.1 - A Instituicdo Financeira devera, imediatamente apds a assinatura do contrato iniciar o
procedimento de abertura das contas corrente/salario dos empregados publicos do CISDESTE.

4.3.7.2 - Todos os demais procedimentos necessarios para a formalizacao da abertura das contas,
como por exemplo a assinatura do contrato, deverdo ser realizados nas Agéncias mais proximas da
residéncia do colaborador/funcionario, ou onde este optar, com custo zero para este.

4.3.7.3 - Na assinatura do contrato os empregados publicos do CISDESTE poderdo escolher em
manter ou ndao a conta, que tera em todos os casos, isencao de tarifas para os servicos essenciais
listados no item 4.1.5.1. Caso o desejo seja por ndo a manter, os beneficiarios poderao pedir
transferéncia dos créditos para conta de depdsito em outras instituicdes, sendo vedada a cobranga
de tarifas (Portabilidade).

4.3.7.4 - Aos empregados publicos que optarem pela transferéncia total ou automatica dos créditos
para outras instituicoes financeiras nao sera fornecido o cartdo magnético e o taldo de cheques, em
atendimento ao disposto no art. 6 ©, § 29, da Resolucdao n° 3.424/06, do Banco Central do Brasil.

4.3.7.5 - A Instituicdo Financeira ndo podera recusar, sob qualquer pretexto, a abertura de conta
corrente/salario para os empregados publicos do CISDESTE, sob pena de rescisao do contrato e suas
consequéncias legais.

4.3.7.6 - A instituicao Financeira deverda, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a
assinatura do contrato, formalizar a abertura de todas as contas bancarias e encaminhar para o
CISDESTE a listagem eletronica informando o nimero das contas e agéncia para créditos dos valores
a serem creditados a favor dos beneficiarios.

4.3.7.7 - Até que se regularizem todos os procedimentos relativos a abertura das contas
corrente/salério, a Instituicdo Financeira devera providenciar o repasse dos créditos, SEM ONUS,
para as contas ja existentes em outras instituigdes.

4.3.7.8 - Dado o expressivo quantitativo de empregados publicos do CISDESTE, se a atual instituicao
prestadora de servico for diferente do licitante vencedor, o CONTRATADO podera apresentar um
plano de abertura de contas bancarias de modo a garantir um atendimento adequado.

4.3.8 - Operacionalizagao

4.3.8.1 - O pagamento da folha salarial dos empregados publicos do CISDESTE, bem como aqueles
admitidos durante o prazo de execugao do contrato, sera realizado mediante crédito a ser efetuado
em conta corrente/salario aberta na Instituicdo Financeira vencedora, sendo assegurada, na mesma
data, a transferéncia dos valores nos casos previstos no item 3.1 deste Termo de Referéncia.

4.3.8.2 - O CISDESTE devera enviar as informagGes necessdrias para o processamento dos
pagamentos dos empregados publicos, através de arquivo eletronico (arquivo-remessa), &
Instituicdo Financeira, com antecedéncia minima de 1 (um) dia Gtil da data do efetivods
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com retorno imediato de recibo de entrega informando a quantidade total de registros e o valor total
do crédito bancario, autenticado pela Instituicdo Financeira.

4.3.8.3 - Os arquivos-remessa deverao permanecer em ambiente compartilhado no servidor da
Instituicdo Financeira por um periodo de 12 (doze) meses, sem 6nus para a Contratante.

4.3.8.4 - A instituicdo Financeira realizara testes necessarios, a validacdo dos arquivos recebidos,
sem Onus para a Contratante e informara obrigatoriamente ao CISDESTE a existéncia ou ndo de
eventuais inconsisténcias dos créditos, por meio de relatdrio, no 1° dia util apds sua recepgao.

4.3.8.5 - No caso de apresentar alguma inconsisténcia, a Instituicdo Financeira informara a
Contratante e validara os demais arquivos consistentes.

4.3.8.6 - Os bloqueios e desbloqueios antes do pagamento as contas correntes/salario dos
empregados publicos sdo de responsabilidade exclusiva do CISDESTE, devendo sua
operacionalizagao ser efetuada por meio de troca de arquivos eletronicos.

4.3.8.7 - A Instituicao Financeira devera acatar eventual solicitagdo de cancelamento e substituigao
dos arquivos de pagamentos recebidos, bem como de cancelamento de determinado lancamento ou
lote, desde que receba tal pedido com antecedéncia minima de 1 (um) dia Gtil da data do efetivo
pagamento.

4.3.8.8 - A Instituicao Financeira podera realizar o débito na conta corrente do CISDESTE dos
recursos financeiros referentes ao pagamento da folha salarial dos empregados publicos com 1 (um)
dia (til de antecedéncia.

4.3.8.9 - A Instituicao Financeira devera efetuar os pagamentos aos favorecidos nos exatos termos
e valores constantes no arquivo-remessa encaminhado pelo CISDESTE.

4.3.8.10 - A Instituicao Financeira disponibilizara em até 1 (um) dia Util apds o pagamento, arquivo
de retorno, em meio digital e autenticado pela propria instituicdo, que permita a confirmacdo dos
créditos pelo CISDESTE, com relagdao aos valores pagos aos empregados publicos.

4.3.8.11 - Os arquivos de retorno deverao permanecer em ambiente compartilhado no servidor da
Instituicdo Financeira por um periodo de 12 (doze) meses, sem Onus para a Contratante.

4.3.8.12 - A Instituicao Financeira, na qualidade de simples prestador de servigos, fica isenta de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissao ou inexatiddo dos dados
consignados no arquivo eletronico apresentado pelo CISDESTE, limitando-se a recebe-lo e a
processa-lo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.4 - SUBITEM A.2

4.4.1 - Caracteristicas Gerais
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4.4.1.1 - O CISDESTE abrira inicialmente 2 (duas) contas correntes na Instituicdo Financeira
vencedora, em agéncia previamente escolhida e obrigatoriamente situada no municipio de Juiz de
Fora-MG, que servirdo para o crédito do montante liquido a ser utilizado para pagamento da folha
salarial dos seus empregados publicos e pagamentos sem exclusividade dos fornecedores e
prestadores. A Instituicao Financeira efetuara, com autorizacao do CISDESTE e dentro dos prazos
estabelecidos, o débito dos valores relativos aos diversos pagamentos nestas contas correntes.

4.4.1.2 - Poderao ser abertas outras contas correntes na Instituicdo Financeira vencedora conforme
conveniéncia administrativa da Contratante.

4.4.1.3 - A Instituicdo Financeira devera fornecer a Contratante, 1 (um) dia util ap6s a assinatura do
contrato, as informacdes cadastrais necessarias para a abertura das contas correntes do CISDESTE.

4.4.2 - Pacote de Servigos

4.4.2.1 - A Instituigdo Financeira devera garantir isengao de cobrancga de tarifas para pagamento da
folha salarial dos empregados publicos, fornecedores e prestadores do CISDESTE ou qualquer outro
tipo de remuneragao para todos os servigos prestados para o CISDESTE.

4.4.2.2 - A Instituicdo Financeira devera disponibilizar para o CISDESTE ambiente eletronico capaz
de realizar pagamentos diversos, através de transferéncias de valores via:

a- Arquivo eletronico;

b- Crédito em outras instituicdes, mediante DOC e/ou TED;

c- DARF (Documento de Arrecadacao de Receitas Federais), GRU TED (Guia de Recolhimento
da Uniao) e GPS (Guia da Previdéncia Social);

d- Titulos;

e- Boletos.

4.4.2.3 - Qualquer outro servigo nao previsto nos itens anteriores sera livremente pactuado entre a
Instituicao Financeira e o CISDESTE, nao podendo, entretanto, ser tarifado em valor superior aos
praticados para os demais correntistas do Banco.

4.4.3 - Operacionalizacao das Contas Correntes do CISDESTE

4.4.3.1 - O CISDESTE devera enviar informacdes necessarias para o pagamento dos fornecedores e
prestadores, através de arquivo eletronico (arquivo-remessa), a Instituicdo Financeira, com
antecedéncia minima de 1 (um) dia Util da data do efetivo pagamento, com retorno imediato de
recibo de entrega informando a quantidade total de registros e o valor do montante a pagar,
autenticado pela Instituicao Financeira.

4.4.3.2 - Os arquivos-remessa deverao permanecer em ambiente compartilhado no servidor da
Instituicdo Financeira por um periodo de 12 (doze) meses, sem Onus para a Contratante.
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4.4.3.3 - A Instituicdo Financeira devera acatar eventual solicitacdo de cancelamento e substituicao
dos arquivos de pagamento recebidos, bem como de cancelamento de determinado lancamento ou
lote, desde que receba tal pedido com antecedéncia minima de 1 (um) dia Util da data do efetivo
pagamento.

4.4.3.4 - A Instituicdo Financeira podera realizar o débito na conta corrente do CISDESTE dos
recursos financeiros referentes ao pagamento de fornecedores e prestadores, no mesmo dia da data
do crédito, isto €, com isencdo de float e sem retengao.

4.4.3.5 - A Instituicao Financeira devera possibilitar que pagamentos emergenciais sejam realizados
via internet, no mesmo dia da data do crédito, isto &, com isencdo de float e sem retencao.

4.4.3.6 - A Instituicdo Financeira devera efetuar os pagamentos aos favorecidos nos exatos termos
e valores constantes no arquivo-remessa encaminhado pelo CISDESTE.

4.4.3.7 - A Instituicdo Financeira disponibilizara em até 1 (um) dia Util apds o pagamento, arquivo
de retorno, em meio digital e autenticado pela propria instituicao, que permita a confirmacdo dos
créditos pelo CISDESTE, com relagao aos valores pagos.

4.4.3.8 - A Instituicao Financeira devera disponibilizar, caso a Contratante necessite, comprovante
de pagamento realizado ha pelo menos 5 (cinco) anos, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, sem Onus para a Contratante.

4.4.3.9 - A Instituicdo Financeira devera disponibilizar documento que confirme o crédito dos
pagamentos que exigem comprovacao judicial na mesma data do respectivo pagamento.

4.4.3.10 - A Instituicao Financeira, na qualidade de simples prestador de servigos, fica isenta de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissao ou inexatiddo dos dados
consignados no arquivo eletronico apresentado pelo CISDESTE, limitando-se a recebe-lo e a
processa-lo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.4.3.11 - A Instituicdo Financeira disponibilizard, sem Onus para o CISDESTE ou direito a
ressarcimento, sistemas eficientes e seguros de informatica capazes de executar todas as acoes
necessarias ao fiel cumprimento das condicdes deste Termo de Referéncia, observadas as Regras
do Banco Central do Brasil.

4.4.3.12 - A Instituicdo Financeira, procedera, sem 6nus para o CISDESTE, todas as adaptacdes de
seus softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento.

4.4.3.13 - A Instituicdo Financeira solicitara anuéncia do CISDESTE, em caso de implementacao de
alteracOes no sistema de pagamento utilizado pela Contratada que impliguem em maodificacées de
procedimentos operacionais no relacionamento com o CISDESTE, empregados publicos,
fornecedores e prestadores.
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4.4.3.14 - A Instituicdo Financeira disponibilizara rotina para atendimento de determinagdes
Judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e depdsitos em outras instituicoes financeiras, sem
onus ao CISDESTE.

4.4.3.15 - As trocas de informagdes entre a Contratada e o CISDESTE deverao ser protegidas através
de sistema de seguranca de preferéncia com a utilizacdo de certificados digitais (podendo ser
armazenado em token), emitidos por uma Autoridade Certificadora — AC, autorizada pela
Infraestrutura de Chave Publica — ICP-Brasil, tanto para fins de autenticacdo da origem quanto para
garantir o sigilo dos dados transferidos.

4.5 - A Contratada devera ainda:

4.5.1 - Informar, no ato da contratagao, o niUmero da conta bancaria na qual devera ser feito o
depdsito relativo ao valor ofertado na licitagao.

4.5.2 - Efetuar, exclusivamente através da Instituicdo Financeira vencedora, a liquidagdo da folha
dos seus empregados publicos.

4.5.3 - Disponibilizar em suas contas correntes os recursos financeiros necessarios para a liquidacao
da folha de pagamento dos seus empregados publicos.

4.5.4 - Manter atualizado junto a Instituicao Financeira os dados cadastrais do CISDESTE e de todos
os empregados publicos presentes em sua folha de pagamento.

4.5.5 - Promover a divulgacdao aos seus empregados publicos, dos procedimentos a serem
observados para abertura da conta junto ao banco (Instituicao Financeira).

4.5.6 - Orientar seus fornecedores e prestadores de servigo a abrirem conta corrente na instituicao
vencedora do certame a fim de receberem seus pagamentos.

4.5.7 - Pagar todos os impostos, taxas, seguros e quaisquer outros encargos que incidam ou venham
a incidir sobre os respectivos servicos a serem prestados, regras estas de inteiro conhecimento da
instituicao licitante.

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 60 meses, contados da data de assinatura do
contrato.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART.
6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
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6.1 - A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALENEA “C”, E ART.
40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 - Os requisitos da contratagao relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade encontra-
se pormenorizado em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

8.2 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacado de habilitagdo técnica e econdmica, sera
tratado no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.

8.3 - Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratacdo NAO serd indicado marcas, caracteristicas ou modelo(s).

8.4 - Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execugao do servigo

8.4.1 - Para a contratacdo do objeto NAO havera vedacdo ou restricdes com relacdo ao emprego de
marca ou produto de bens empregados em sua execugao.

8.5 - Da exigéncia de carta de solidariedade

8.5.1 - Nao sera exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

8.6 — Subcontratacao

8.6.1 - NAO sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

8.7 - Garantia da contratacao

8.7.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de execucao do(s) servigos(s) comecara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de Compras ou pelo setor
requisitante da(o) Cisdeste, sendo que, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias todas as
contas bancarias deverao estar formalmente abertas e operando.

9.1.2 S6 sera admitida a prorrogacao do prazo estabelecido no item 9.1.1. no caso de culpa exclusiva
do CISDESTE, que impeca totalmente o inicio dos servicos pela Contratada ou o cumprimento do
prazo para a abertura e operagao das contas.

9.1.3 - O pagamento dos empregados publicos, inclusive 139 (décimo terceiro) salario, sera realizado
de acordo com o calendario definido pelo CISDESTE e repassado a instituicdo financeira vencedora
do certame, no qual constarao os dias e horarios em que o salario devera ser creditado na conta
bancaria do servidor.

9.1.4 - A instituigdo contratada devera atender as autorizagdes de pagamento excepcionais aos
empregados publicos, em qualquer data do més, observado o intervalo maximo para disponibilizagao
dos pagamentos de 01 (um) dia, sendo que os créditos deverdo estar disponiveis aos servidores até
as 08h00min do dia subsequente a sua liberagao.

9.1.5 — O CISDESTE tera conta-corrente em Agéncia da Instituicdo Financeira, disponibilizada sem
qualquer custo ou tarifa, para a efetivagao do servico de pagamento de remuneragao e proventos
dos empregados publicos e pagamentos a fornecedores.

9.1.6 - As transmissoes dos arquivos definidos e as transferéncias financeiras da Folha de Pagamento
observardo o intervalo maximo de 01 (um) dia, sendo que os créditos deverdo estar disponibilizados
na conta bancéria dos servidores até as 08h00min do dia subsequente a sua liberagao.

9.1.7 - Qualquer impossibilidade de liberacdao dos arquivos de pagamentos na data desejada, desde
que o problema seja ocasionado Unica e exclusivamente pelo contratado, fica excluida o intervalo
maximo de 01 (um) dia, sendo os valores creditados obrigatoriamente no mesmo dia.

9.1.8 - O pagamento do funcionalismo dar-se-a por meio de crédito em conta aberta pela Instituicao
Financeira vencedora do certame licitatério, conforme requisitos da Legislacao do Banco Central do
Brasil.
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9.1.9 - A Instituicdo Financeira mantera permanentemente atualizada, para efeito de pagamento, o
cadastro dos empregados publicos, que compdem o Sistema de Folha de Pagamento, bem como os
seus representantes legais.

9.2 - Para implantacdo do cadastro para recebimento, O CISDESTE enviara a Instituicdo Financeira
as informacOes necessarias a operacionalizacdo da folha de pagamento, por arquivo digital.

9.2.1 - As informac0es sobre caracteristicas, especificagdes e layout dos arquivos, acompanhado dos
dados essenciais a execucao dos servicos, serao definidos de forma conjunta entre o CISDESTE e
da Instituicdo Financeira, com espaco para a proposicao entre os interessados, servicos proprios e
eficientes que permitam melhorias na execucao dos servigos.

9.2.2 — O CISDESTE disponibilizara, em até 10 (dez) dias Uteis apds assinatura do contrato, um
arquivo digital com os dados cadastrais basicos para abertura das contas bancarias.

9.2.3 — De posse dos arquivos, a Instituicdo Financeira realizara os testes preliminares necessarios
a validagdo dos arquivos, e repassara ao CISDESTE, em até 30 (trinta) dias, contados da data de
assinatura do contrato, os dados de cada conta bancaria e a disponibilidade dos cartdes magnéticos.

9.2.4 — Cada empregado publico incluso na folha de pagamento do CISDESTE sera encaminhado
pelo Departamento de Recursos Humanos a Instituicdo Financeira para abertura da conta-salario,
munido de certiddo de nomeacgao emitida pelo setor de Recursos Humanos e documentos
pEessoais Nnecessarios.

9.2.5 — Os procedimentos de Abertura de conta-salario, emissdo e entrega de cartdo magnético,
remissao de cartdo e revalidagao de senhas, serao realizados de acordo com as normas em vigor do
Banco Central, porém, sem qualquer custo para os empregados publicos do CISDESTE.

9.2.6 — Deverao ser oferecidas aos os empregados publicos, de forma gratuita as seguintes opgoes:
a) Servicos bancarios previstos no art. 2° da resolucdo 3919/2010;

b) Conta saldrio com isencdes de tarifas previstas no art. 2° da Circular 3.338/CMN/Bacen e
Resolugdao n° 3402/2006;

c) Disponibilidade pela portabilidade, com transferéncia automatica para o Banco de sua preferéncia;
d) Demais isengOes e beneficios previstos nas Resolucdes n® 3402/2006 e n° 3919/2010.
9.2.7 — O Consodrcio Intermunicipal para Rede de Urgéncia e Emergéncia da Regido Macro Sudeste

e Macro Leste do Sul - CISDESTE devera ser isento de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares,
nao previstas neste documento.
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9.2.8 — Caso o servidor opte pela portabilidade bancaria devera a instituicdo financeira mediante
comunicagao do préprio servidor, transferir o crédito a instituicdo indicada nos termos do art. 29, §
20 da Resolugao n° 3.402 do Banco Central do Brasil.

9.2.9 — Nao sera permitida nenhuma atividade distinta ou estranha ao objeto desta licitacao.
9.3 — A Instituicao Financeira devera disponibilizar aos empregados publicos interessados Pacotes
de Servicos — Pessoa Fisica da Instituicdo Financeira, cujas tarifas de manutengao sejam iguais ou

menores que a da Instituicao Financeira atualmente cobra de seus clientes convencionais.

9.3.1 — 0 Banco devera ter Agéncia Bancaria no Municipio e manté-la em funcionamento pelo periodo
do contrato.

9.3.2 — O prazo para o inicio da prestacdo do servigo contratado, deste Termo de Referéncia, devera
cumprir os principais eventos e prazos descritos na tabela abaixo:

Evento Descricao do Evento Prazo Maximo Responsavel

Até 03 (trés) dias

1 Uteis apds a CISDESTE/
1 Assinatura do Contrato. Homologacio do CONTRATADA
Pregao

A Instituicdo Financeira devera

informar a Contratante, as Ate 1 (um) dia util

apos a assinatura do

2 informagdes cadastrais necessarias CONTRATADA
para a abertura das contas ,contrato.
bancari Apos (evento 1)
ancarias.
Os empregados publicos do
CISDESTE deverao comparecer a Até 30 dia EMPREGADOS
3 agéncia bancdria mais proxima Apds (evento. 2) PUBLICOS DO
para abertura da conta P CISDESTE
corrente/salario.
4 Inicio da prestacao do servico A,te 45 dias. CONTRATADA
contratado. Apos (evento 1)

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.
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10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

10.3 - As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
10.4 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o) Consdrcio Intermunicipal para
Rede de Urgéncia e Emergéncia da Regido Macro Sudeste e Macro Leste do Sul - CISDESTE, podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestao do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissdo designados,
conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicbes definidas em
regulamento proprio do(a) Consdrcio Intermunicipal para Rede de Urgéncia e Emergéncia da Regido
Macro Sudeste e Macro Leste do Sul.

10.7 - A responsabilidade pela fiscalizacdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.8 deste TR, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicoes definidas
em regulamento proprio do Consoércio Intermunicipal para Rede de Urgéncia e Emergéncia da Regido
Macro Sudeste e Macro Leste do Sul.

10.8 - Os responsaveis pela gestao e fiscalizacao do contrato serdo designados por ato administrativo
proprio do Contratante.

10.9 - A gestao e a fiscalizacao do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscalizacdo, o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades, apos
o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigages contratadas.

10.10 - Nao havera necessidade do contratado manter preposto no local do servico para representa-
lo na execugao do contrato.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII, alinea ‘h’, da Lei n°
14.133/21)
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11.1 - O pagamento do valor homologado na licitacdo devera ser creditado na conta bancaria
previamente indicada pelo CISDESTE, em até 3 (trés) parcelas.

11.1.1 - A primeira parcela devera ser de 50% (cinquenta por cento) do valor homologado na
licitacdo e devera ser creditada no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, em moeda corrente nacional a vista e sem qualquer desconto.

11.1.2 - As 2 (duas) parcelas restantes deverdao ser de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
homologado na licitacao e creditadas na mesma data dos meses subsequentes.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo estabelecido de acordo com a tabela
referente ao item 9.3.2, pelo(s) fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, Lei n°® 14.133).

12.1.1 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de conclusao
das etapas contantes na tabela do item 9.3.2.

12.1.2 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

12.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

12.2.1 - A fiscalizagao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n© 14133, de 2021).

12.2.2 - O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.2.3 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

12.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de (conforme tabela), contados dg
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e g
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servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

12.3.1 - Realizar a analise de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacado e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

12.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nas documentagoes apresentadas, quando for o caso;

12.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

12.3.4 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

12.4 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,

para efeito de liquidacdao e pagamento.

12.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

12.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

12.7 - Quando a fiscalizacao e a gestao do contrato justificadamente forem exercidas por um Unico
servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e definitivo do

objeto.

12.8 - O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma simples,
quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

13. INFORMAGCOES GERAIS
13.1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.2 - Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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13.2.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MAIOR
LANCE/OFERTA GLOBAL.

13.3 - MODO DE DISPUTA

13.3.1 - Modo de disputa — Aberto.

13.4 - Exigéncias de habilitagao.

13.4.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

13.5 - Habilitagao juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva).

13.5.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.5.2. Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleigao de seus administradores;

13.5.3. Os documentos em apreco deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

13.5.4. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

13.5.5. Ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971, ou, outra norma
que vier a substitui-la, no caso de sociedades cooperativas.

13.6 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

13.6.1 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.6.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Socia
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da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

13.6.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.6.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.6.5 - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

13.6.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.6.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

13.7 - Qualificagao Economico-Financeira

13.7.1 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
13.7 - Qualificagdo Técnica

13.7.1 - Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacao de
atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se indique que a
empresa ja prestou os servicos;

13.7.1.1 - O(s) atestado(s) devera(do) estar necessariamente em nome do licitante e indicar o
gerenciamento e processamento de Folha de Pagamento.

13.7.2 - Autorizagao de funcionamento, registro ou inscrigao da Instituicdo financeira junto ao Banco
Central do Brasil — BACEN.

13.8 — Vistoria

13.8.1 - Tendo em vista a natureza e as peculiaridades do objeto a ser contratado, nao havera
necessidade de vistoria prévia.
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14 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO I deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo
e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos precos e
para os respectivos calculos.

15 - ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

15.1 - Devido a excepcionalidade da contratacdo e considerando que nao havera despesa ao
CISDESTE por tratar-se de agao ndo orcamentaria, faz-se desnecessaria a informagao de dotagao
orgamentaria.

16 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

16.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicara na imediata rescisdao contratual, sem prejuizo das sangGes
administrativas, civis e penais cabiveis.

16.2 - Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro

sera considerado especificado e valido.

Juiz de Fora, XX/XX/2024.

Rafael Pontes Miranda Vania Xavier Torres
Gerente Administrativo Coordenadora de Recursos Humanos

Igor Delon Caborges - CRC/MG 110.972/0-6
Setor de Financas
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